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Introduction

Avertissement relatif a I'avis de sécurité (ref. FA-20251105)

Pour éviter que I'enregistrement CTG du patient associé ci-dessus ne s'affiche dans la

vue en direct de la console/du moniteur central, les utilisateurs doivent suivre les

étapes suivantes :

1. Déconnexion manuelle entre les patients:
L’utilisateur doit s’assurer que la connexion entre Mosos CTG et le dispositif CTG
physique est inactive/désactivée apres la fin de la session de surveillance d’un
patient. Par exemple, en éteignant le dispositif CTG ou en débranchant tous les
cables des transducteurs connectés au dispositif CTG.

2. Lors de la révision des traces CTG historiques, toujours utiliser la Console Mosos CTG
au lieu de la Surveillance Centrale.
Assurez-vous de connecter et de déconnecter correctement le patient dans Mosos.
Pour consulter une trace CTG précédente, utilisez I'option [Revoir/Imprimer les
CTG] dans la Console Mosos. Cette fonctionnalité affiche uniquement les données
CTG associées au patient sélectionné.

A partir de la version 12.15.18/13.1, ces textes seront intégrés au bon endroit dans le

manuel.

Ce mode d’emploi contient un explicatif des différents produits Mosos Comfort*: Mosos
CTG, Mosos Ultrason et Mosos Dossier Patient. Chaque produit se compose de différents
modules et souvent les modules sont extensibles avec des options sur mesure.

L’accés au module/application dépend de la situation de votre clinique et quels modules
sont installés sur votre systeme informatique. Aussi, le niveau d’autorisation de I'utilisateur
détermine I'acces et les fonctionnalités par module.

Mode d'emploi (version en ligne et version papier)

Le manuel le plus récent des produits Mosos installés chez vous se trouve dans nos modules
dans le logiciel (derriere le bouton « Aide » dans le logiciel).

e Quelques parties dans le mode d’emploi sont répétées, pour faciliter votre lecture.

e Ce mode d’emploi est rédigé afin de I'imprimer en duplex.

e Pour une version imprimée du manuel, veuillez envoyer un e-mail a info-
hcts@ict.eu. Elle vous sera livrée dans les 7 jours (sans frais).

e Toutes les images figurant dans ce document contiennent des données fictive.

e Les illustrations figurant dans ce document viennent étayer les explications et ne
sont en aucun cas des représentations exactes.

e Lorsque I'on fait référence aux produits « Mosos » dans ce manuel, il s'agit des
produits Mosos Comfort. Les produits MososNXT ont leurs propres manuels.
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Division par produits dans le mode d’emploi

Les fonctionnalités de base sont incluses dans le mode d’emploi dans le chapitre « Base » .
Les autres fonctionnalités générales et les options se trouvent dans le chapitre « Général » .

Produit

Mosos
CTG

Mosos
Ultrason

Mosos
Patient
Record

Contient Ou dans le mode d'emploi?
Mosos <Base> Chapitre 'Base’.
Gestion Général

Départ Chapitre 'Base'. Contient parties comme: Mosos Menu,
Identification, Créer dossier, Numéros TEMP, Terme etc.

Mosos - CTG ~ Chapitre 'CTG'. Contient parties comme: Mosos <CTG> Console,
Mosos <CTG> Centrale de Surveillance, Partogramme, Remote
Care, Mosos <CTG> WebConsole etc.

Commande Chapitre 'Base’.
Notes Chapitre 'Base’.
Mosos Chapitre 'Base'. Apercu Salles d’acc.: Inclus par défault dans

<PatientView> Mosos <CTG> Console. Les autres parties en option.

Déroulement  Chapitre 'Base'.
Mosos - Base - Chapitre 'Base’.
Générateur des

rapports

Mosos - Base - Chapitre 'Base'. Option.
WebDoc

Mosos <Base> Chapitre 'Base'.
Gestion Général

Départ Chapitre 'Base'. Contient parties comme: Mosos Menu,
Identification, Créer dossier, Numéros TEMP, Terme etc.

Mosos - U Chapitre 'Mosos Ultrason'.

Lettres Chapitre 'Général'.

Mosos - Base - Chapitre 'Base’.

Générateur des

rapports

Mosos - Base - Chapitre 'Base'. Option.

WebDoc

Mosos <Base> Chapitre 'Base'.
Gestion Général

Départ Chapitre 'Base'. Contient parties comme: Mosos Menu,
Identification, Créer dossier, Numéros TEMP, Terme etc.
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Mosos - O

Mosos - P
Mosos - P -
eBirth
Admission et
décharge
Mosos
<PatientView>

Déroulement
Graphs,
Chronologie et

Equilibre des
fluides

Notes
Commande
Lettres
Mosos - O -
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Chapitre 'Mosos Dossier Patient'. Déroulement Inclus (mais sans

admission).

Chapitre 'Mosos Dossier Patient'.
Chapitre 'Mosos Dossier Patient'.

Chapitre 'Base’.

Chapitre 'Base'. Option.

Chapitre 'Base’.
Chapitre 'Base’.

Chapitre 'Base’.

Chapitre '‘Base’.

Chapitre 'Général'.

Option. Comprend Mosos <O>, Mosos <PatientView> en

Dossier Clinique Déroulement (‘Admissions’ y comprises).

Mosos - Base -

Générateur des

rapports
Mosos - Base -
WebDoc

Chapitre 'Base’.

Chapitre 'Base'. Option.

Correspondance Chapitre 'Général'.

*Mosos; MOnitoring and Storage of Obstetrical Signals / Le nom de produit officiel de «Mosos Comfort» est
«Mosos». Afin de le différencier des autres produits de la gamme Mosos, le présent manuel d’utilisation utilise
le terme «Mosos Comfort». Mosos Comfort se compose des produits suivants : Mosos CTG, Mosos Ultrason et
Mosos Patient Record. Chacun de ces produits compte un ou plusieurs modules qui peuvent souvent étre
complétés a l'aide d'options.
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Aspects a prendre en compte lors de 'utilisation de
I’"Mosos

Lorsqu’il copie des données, |'utilisateur doit vérifier ces informations avec la
patiente concernée. ICT HCTS ne peut garantir I'exactitude de données obtenues
aupres de tiers.

La mise en sourdine du volume du PC par I'utilisateur est une fonction normale du
PC, ce n’est pas une fonction du logiciel Mosos.

Afin de garantir que Mosos CTG affiche les données CTG actuelles, vérifiez que
I'indicateur d’acquisition (carré a droite, dans la bande entre la bande RCF et TOCO)
clignote.

L'utilisateur est et reste a tout moment responsable des informations collectées et
saisies/enregistrées dans les applications Mosos en ce qui concerne leur exactitude,
leur ponctualité, leur clarté et leur complétude.

Avertissements / Précautions

fi Mosos CTG est destiné a étre utilisé dans le cadre des CTG de suivi, il ne remplace en
aucun cas le jugement du clinicien. L'interprétation des CTG et alarmes, les fonctions
d’analyse CTG/VCT et le choix de la réponse (clinique) qui convient restent la
responsabilité du clinicien.

Les fonctions d’alarme Mosos CTG s’appuient sur la configuration de I'utilisateur et
relévent donc toujours de la responsabilité de I'utilisateur.

fi Mosos CTG peut uniquement étre utilisé par des professionnels de santé formés sur
Mosos et étant autorisés a utiliser Mosos CTG.

Les mots de passe et identifiants de connexion sont privés et ne doivent jamais étre
partagés avec des tiers. L'utilisateur du logiciel Mosos doit se déconnecter apres
chaque utilisation. Consultez votre propre organisation concernant les problémes de
sécurité liés au logiciel Mosos.

Afin de garantir le bon fonctionnement de Mosos CTG, utilisez uniquement des
appareils CTG qui appliquent les protocoles HP50 ou STAN (conformément au mode
d’emploi du fabricant). ICT Healthcare Technology Solutions B.V. recommande

iSS
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d’utiliser une liste d’appareils CTG obtenue aupreés de I'administrateur Mosos interne
a votre établissement qui est responsable de la coordination avec le fournisseur
Mosos.

Consultez le mode d’emploi détaillé Mosos CTG avant d’utiliser Mosos et respectez
les instructions. Tout incident grave lié au logiciel doit étre signalé au fabricant et a
I"autorité compétente de I'Etat membre dans lequel I'utilisateur et/ou la patiente est
établi(e).

la période prénatale.

La variation a court terme (VCT) est validée seulement!*) comme source
d’information additionnelle par le soignant et doit uniquement étre utilisée pendant

A Pour tous les aspects liés a la cybersécurité, suivez les instructions fournies par votre
service informatique.

1. Wolf et al - Computerized fetal cardiotography analysis in early preterm fetal growth restriction —a
quantitative comparison of two application’ (2019) J. Perinat. Med. 47(4):439-447
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Symboles dans le mode d'emploi

avertissement vous alerte sur des effets sérieux potentiels pour l'utilisateur ou la

: Avertissements sont indiqués dans le mode emploi avec ce symbole. Un
patiente.

Recommandations sont indiquées dans le mode d’emploi avec ce symbole. Une
recommandation est un avis pour travailler effectivement et slre avec le logiciel.

Remarque, attention ou conseil: Informations additionnelles pour I'utilisation du

logiciel.

[:m Informations importantes destinées a |'utilisateur concernant |'utilisation du
manuel.

[] Si un mot est entre crochets, il s'agit d'un bouton dans le logiciel.

@ Ce symbole indique ou les clients / gestionnaires peuvent s’adresser pour obtenir
des informations.

Ce symbole indique les coordonnées du fabricant.

Ce symbole indique la date de publication du logiciel / de la documentation.

Ce symbole indique la Conformité Européenne du produit. Il indique ainsi. La
directive et les conditions de la conformité.

ANES 3

MD Ce symbole indique que ce produit est ce que I'on appelle un « dispositif
médical », tel que prévu dans le Réglement (UE) 2017/745 (DDM).

U DI Unique Device Identifier. Concerne un numéro d'identification unique pour les
dispositifs médicaux.

Pictogrammes des programmes

Vous voyez ces pictogrammes dans la barre des taches en démarrant un programme.
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Programmes: Mosos Analyse / Statistique / Rapports

Mosos <Base> Menu

2 HON6

Programmes: Mosos Gestion

=)
- Mosos - CTG

| Mosos <CTG> Centrale de surveillance

Mosos <O>

Mosos - O - Dossier Clinique

Mosos - U

Mosos <P>

Mosos <P> CEpiP
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Copyright

ICT Healthcare Technology Solutions Belgium B.V.© 1985 - 2025

Aucune partie de ce document ne peut étre reproduite, sauvegardée dans un systéme de
recherche automatique ou transmise sous n’importe quelle forme, ni de fagon électronique
ou analogique, ni par des photocopies ou par quelques moyens que ce soit, sans I'accord
préliminaire par écrit des ayants droits.

Pour de plus amples informations, contactez ICT HCTS.

Mosos est une marque déposée de ICT HCTS. Tous autres noms de produit dans ce
document ne sont utilisés que pour identification et sont des marques déposée appartenant
a d’autres entreprises.

ICT HCTS prépare avec beaucoup de soin et d'attention le contenu de ce document.
Toutes les données des patientes affichées sont des données fictives, toute
ressemblance avec des personnes et des situations réelles serait purement fortuite.

Cependant, il est toujours possible que les renseignements donnés dans ce document
contiennent des erreurs involontaires de notre part, qu'ils soient incomplets ou qu'ils
ne soient plus actuels. ICT HCTS s'appligue a tenir les données dans ce document a
jour. Les modifications éventuelles du contenu des notes de version sont apportées
sans préavis.

Comme ICT HCTS améliore ses produits en permanence, les captures d'écran
présentées dans ce document peuvent différer, dans une certaine mesure, de la
présentation réelle de I'application Mosos. Cela dépend aussi de la version, de
I'autorisation et des parametres.

[:]I] Pour une utilisation correcte du logiciel Mosos, |'utilisateur doit prendre note du
contenu du manuel d'utilisation. Le manuel des produits Mosos se trouve dans le
module derriere le bouton d'aide [?].

Chaque utilisateur Mosos doit étre au courant des recommandations générales et
spécifiques (liées aux logiciels) et des avertissements. Pour ces recommandations /
avertissements, voir le manuel Mosos, chapitre «Introduction, Aspects a prendre en
compte».

@ ICT HCTS décline toute responsabilité pour les dommages, directs ou indirects, quels
gue soit leur nature, qui seraient causés par ou liés a I'utilisation de ce document, ou a
une éventuelle impossibilité temporaire de le consulter. ICT HCTS décline également
toute responsabilité pour les dommages, directs ou indirects, quels que soit leur
nature, qui seraient causés par ou liés a |'utilisation de données obtenues dans ce
document.
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MD
UDI

@ "II-CT HCTS
Mosos Obstetrics

Support

Support technique Néerlandais: +31 30 747 0106 Francais: +33 1 76
381193

E-mail: support-hcts@ict.eu

Fabricant

ICT Healthcare Technology Solutions B.V.*
lepenhoeve 11

3438 MR Nieuwegein

Pays - Bas

Version du logiciel 12.15.13 / Date de sortie 20231109
Version de la documentation 12.15.13 /Date de sortie** 20251125
Nom du document: Mosos Comfort mode d emploi BELw RO3

12.15.13

Mosos CTG ( y compris des fonctionnalités de base )

Mosos Ultrason®**
Mosos Dossier Patient***

Mosos CTG (01)8420299774902(8102)12.15.13

* Veuillez noter que le nom du fabricant est NEXUS ASTRAIA B.V.. Il est possible que vous trouviez encore des
références a ICT Healthcare Technology Solutions B.V. (ICT HCTS) dans ce manuel. Cela refléte le processus
d'harmonisation en cours suite a I'acquisition d'ICT HCTS par NEXUS AG.

** Cette édition est valable a partir du numéro de version indiqué et jusqu'a la publication d'une prochaine
édition. Vous pouvez demander le manuel le plus récent auprés d'ICT HCTS (service d'assistance).

*** Ce manuel d'utilisation révisé contient des informations au sujet de Mosos CTG, Mosos Ultrason et Mosos
Dossier Patient. Cette version a été créée parce que ICT HCTS a obtenu la certification MDR pour Mosos CTG.
Bien que le manuel contienne des informations sur Mosos Ultrason et Mosos Dossier Patient, ces produits ne
sont pas couverts par la certification MDR.
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Mosos - Base

Mosos <Base> Gestion Générale

e Concepts
e Travailler avec Mosos <Base> Gestion Générale

e Démarrage
e Sauvegarde de fichiers

Chaque application est accompagnée par ses modules pour la gestion du module. Ensuite, il
y a des modules supplémentaires pour le paramétrage de toutes les applications.

Avec ces modules, vous étes capable de modifier les parameétres du systéme sans
intervention de ICT HCTS . Ces modules sont gérés par I'administrateur du systeme.

Concepts

Utilisateur

Une personne qui est autorisée d’utiliser les modules pertinents. Elle/il a un nom
d’identification (nom d’utilisateur) et un mot de passe pour I'accés aux différents modules
Mosos.

Administrateur

La personne qui est autorisée a gérer les modules pertinents de Mosos. Elle/il a un nom
d’identification et un mot de passe qui donne I'acces comme utilisateur et comme
administrateur aux différents modules Mosos, spécifiquement pour le maintenance du
paramétrage des modules.

Les activités de I’administrateur

e La maintenance des paramétres des modules,

e L’archivage des tracés CTG,

e La maintenance des listes de choix,

e L’inscription des nouveaux utilisateurs,

e La maintenance des données des utilisateurs,

e Le support pratique pour les utilisateurs,

e La formation des utilisateurs,

¢ La notification et signalisation des erreurs dans les programmes (non-fonctionnels),
e Fonctionner comme contact pour ICT HCTS (non-fonctionnel).

10
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Travailler avec Mosos <Base> Gestion Générale

e Dans Mosos <Base> Gestion Générale on peut gérer des différents modules Mosos d’une
facon centralisée.

e Sur la page ‘Utilisateurs’ on peut indiquer les niveaux d’autorisation des utilisateurs dans
les différents modules Mosos ainsi que des tables.

e Sur les pages ‘Relations’ et ‘Institutions’ on peut gérer les données des relations
(médecins, etc.) et des institutions (cabinets, autre cliniques, etc.).

e Sur la page ‘Listes de choix’ on gere les différentes listes des choix dans les modules.

e La page ‘Enlever données’ donne la possibilité d’enlever des données d’une patiente a
base des données Mosos.

e La page ‘Champs additionnels’ vous donne la possibilité d’ajouter des champs dans une
page ou un écran.

e Sur la page ‘Correspondance’ le dessin et le contenu des lettres peuvent étre modifiés.

e La page 'Mosos <CS>' est uniquement visible et disponible pour I'administrateur
technique. Sur cette page les parametres de la communication avec le SIH sont gérés.

e Uniquement les administrateurs peuvent modifier, ajouter ou enlever des données dans
Mosos <Base> Gestion Générale.

e Les parametres spécifiques de chaque module sont présents dans le module de gestion de
ce module.

Démarrage

1.Fermez tous les modules Mosos qui sont encore actifs.

2.0uvrez Mosos <Base> Menu.

3.Entrez la page ‘Mosos - Base’.

4.Cliquez sur la fleche verte derriere 'Mosos <Base> Gestion Générale'.

5. Entrez votre identification pour accéder le programme.

On peut changer d’utilisateur par un clic sur ‘Programme’ et apres sur ‘Identification
utilisateur’ sans fermer le module. Cette fonction peut aussi étre utilisée comme
verrouillage d’acces, quand l'utilisateur laisse I'ordinateur sans le fermer.

Sauvegarde de fichiers

Des fichiers peuvent parfois étre sauvegardés depuis Mosos vers I'ordinateur. Dans ce cas,
I"utilisateur doit sélectionner/créer un emplacement de fichier sur I'ordinateur ou ce fichier
sera sauvegardé. Vous trouverez ci-dessous une bréve explication de cette fonctionnalité de
Microsoft®.

11
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Des accords sont souvent conclus dans l'institution sur I’'emplacement de
sauvegarde des fichiers et sur les noms a leur donner. Vérifiez cela a I'avance
avec I'administrateur.

Dans I’'exemple ci-dessous, nous travaillons avec Mosos <Base> Gestion générale et nous
allons sauvegarder I’enregistrement. Cependant, la méthode dans I’Explorateur Windows®
est toujours la méme.

1. Cliquez sur la fonction Démarrer ou Rechercher dans le coin inférieur gauche de la barre
de taches et ouvrez I'Explorateur Windows. L'icne de I'Explorateur Windows est aussi
souvent disponible dans la barre de taches.

um
8. [

2. Cherchez maintenant I'emplacement ou le fichier doit étre sauvegardé, par exemple par
le biais de la structure des dossiers sur le coté gauche (A).

vl s | Documents - X

Accueil Partage Affichage ol

« v 4 & » CePC > Documents 9 v O Rechercher dans
Nom Modifié le
v 3 Accés rapide

B Bureau o Affichage >

%) Documents * Trier par >
Regrouper par >
Actualiser

Personnaliser ce dossier..

Accorder l'accés 3 >
. Propriétés # Raccourci

Q—_? Microsoft Access

¢ Dossier compressé

3. Créez un nouveau dossier a I'emplacement souhaité. Pour ce faire, cliquez avec le
bouton droit de la souris dans le champ vide, puis cliquez sur « Nouveau » et « Dossier »
(C).

12
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~
Nom

o Accés rapide
B Bureau @
|| Documents

U 4

E | 4 | 5| Documents i
Accueil Partage Affichage
&« v 4 [5 > CePC > Documents >

7 v | Documents
Accueil Partage Affichage
v A % » CePC » Documents >

A

Nom

— # Acces rapide
H[
I Bureau —

% Documents #

n

5. Double-cliquez sur le nom pour ouvrir le dossier. Le dossier est maintenant encore vide.
Double-cliquez ensuite sur la barre située au-dessus pour sélectionner le nom de

I’emplacement. Le nom devient bleu.

| M + | Logging
Accueil Partage Affichage
€« v A C:\ Documents\Logging
~
Nom
¥ Accés rapide
I Bureau <
2| Documents 4

6. Copiez ce nom. Pour ce faire, utilisez la combinaison de touches « Ctrl » + « C » (clavier)
ou cliquez avec le bouton droit de la souris sur le nom et cliquez ensuite sur « Copier ».

7. Ouvrez « Mosos <Base> Gestion générale » et cliquez sur « Programme » en haut a
gauche et ensuite sur « Récupérer I'enregistrement de I'activité générale ».

I\

Si vous travaillez dans un autre programme, rendez-vous a I’endroit ou vous
devez saisir le nom de I’'emplacement copié.

8. Cliquez dans la case ou le nom de I'emplacement doit étre saisi. Dans le cas de ce
programme, c’est apres « Output directory (Répertoire de sortie) ».

9. Collez le nom de 'emplacement dans cette case. Pour ce faire, utilisez la combinaison de
touches « Ctrl » + « V » (clavier) ou cliquez avec le bouton droit de la souris sur le nom et

cliquez ensuite sur « Coller ».

Qutput directory: [C:\ - w \Documents‘Logging|

13
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10.En cliquant sur [OK], un fichier est automatiquement créé, puis enregistré dans le
nouveau dossier créé.

11. De cette maniere, il est possible de créer des emplacements de fichiers a différents
endroits du programme, ol sont sauvegardés les fichiers générés.

12.Sur le site web de Microsoft (https://support.microsoft.com/), vous trouverez les
explications les plus récentes sur la maniére de créer/enregistrer des fichiers dans
I’'Explorateur Windows.

14
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Gestion Générale; Utilisateurs

e Entrer les données d'utilisateur

e ['identifiant et le nom raccourci

e Installer le mot de passe

e Installer les autorisations

e Voir et modifier les données d'utilisateur

e Supprimer ou bloguer un utilisateur

e Remettre ou débloguer un utilisateur

Tous ceux qui travaillent quotidiennement avec un ou plusieurs programmes/modules
provenant de la Suite Mosos obtiennent I'acces via un nom d’utilisateur et un mot de passe.

Les modules Mosos identifient les données et autorisations de I'utilisateur grace au nom et
mot de passe saisis.

Cet onglet Utilisateurs permet d’établir les données et autorisations pour chaque utilisateur.
Un utilisateur est automatiquement reconnu comme relation (personne de contact interne
ou externe). De suite, les données personnelles peuvent étre retrouvées et modifiées sur
I‘onglet ‘Relations’.

Suivez la procédure d’enregistrement, il vous faut un niveau d’autorisation d’Administrateur
Mosos. Afin d’avoir acces a I'onglet 'Utilisateurs' vous devez avoir une autorisation pour
I'onglet 'Relations'.

L’ajout d’un nouvel utilisateur se fait en plusieurs étapes comme décrites ci-dessous:
1. Saisie de données personnelles (type de relation, nom, fonction, etc.).

2.Saisie du nom de connexion et du nom raccourci.

3. Configuration de l'utilisation du mot de passe.

4. Configuration des autorisations.

Un utilisateur actuel de Mosos <Base> Gestion Générale ne peut autoriser un autre
utilisateur que pour ces programmes dont il est autorisé lui-méme. Aucun
utilisateur ne peut modifier son propre niveau d’autorisation.

Entrer les données d'utilisateur

1.Cliguez en bas a droite sur [Nouveau].

2.Sélectionnez le 'Type de relation' (fonction de la personne) dans la liste de choix. Bien qu’il
soit possible de corriger, il est important de sélectionner le type de relation correcte: les
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données personnelles de I'utilisateur sont en effet mises dans un tableau/une relation
correspondant(e). Ce tableau sera réutilisé dans d’autres endroits dans la Suite Mosos.

Le contenu de la liste de choix dans le champ 'Type de relation' peut étre
déterminé a I'aide de I'option ‘utilisateurs potentiels’ sous le menu Option.
Mettez I'annotation V pour tous les types d’utilisateurs qui doivent apparaitre
dans la liste de choix. La plupart du temps, il s’agira de fonctions internes,
éventuellement aussi du type ‘autres relations’.

3.Sélectionnez le nom de l'utilisateur dans la liste de choix, les données du nouvel
utilisateur a ajouter pourront déja étre importées via Relations.

Si le nom du nouvel utilisateur ne figure pas dans la liste de choix, cliquez alors sur le
bouton de modification derriere le champ ‘Nom’. Ainsi, vous ouvrez la fenétre ‘Ajouter
<Type de Relation>’. Insérez le Nom de famille (champ obligatoire). Complétez sur
demande les autres champs.

Si vous laissez les autres champs vides, ceci peut influencer, entre autres, I'envoi des
données dans les lettres et rapports. Pour cette raison, il est conseillé de bien remplir en
plus du nom de famille, les champs préfix (si applicable) et fonction au minimum.

4.Sauvegardez cette saisie de données personnelles via [OK] ou arrétez la saisie via
[Annuler]. Continuez via [Ajouter nouvel utilisateur].

Le nom de famille n’est pas nécessairement unique. Si deux utilisateurs ou plus
ont le méme nom de famille, ils doivent étre différenciés par au moins un autre
champ concernant le nom (préfixe ou prénom).

L'identifiant et le nom raccourci

1.Les champs 'Type' et 'Nom' sont déja renseignés. lls peuvent étre modifiés a I'aide du
bouton de modification qui apparait derriere les champs. Voir aussi « Consulter et
modifier les données de |'utilisateur ».

2.Saisissez l'identifiant. Ce champ est obligatoire. Une méthode de travail systématique est
recommandée. Par exemple : l'identifiant est le nom (sans les préfixes) de tous les
utilisateurs.

3. Raccourcissez le nom, avec un minimum de 1 et un maximum de 4 caractéres. Ce champ
est également obligatoire. Une option consiste a utiliser les initiales de I'utilisateur pour le
nom raccourci. La encore, une méthode de travail systématique est recommandée.
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Un bon exemple de nom raccourci est la premiére lettre du prénom et les deux ou trois
premieres lettres du nom. N'utilisez pas les préfixes du nom.

L'identifiant et le nom raccourci doivent étre uniques. Le nom raccourci reste
unique dans tout I'historique. Méme si l'utilisateur concerné est supprimé, le nom
raccourci ne peut pas étre saisi pour un autre utilisateur. Cela est indispensable

pour distinguer les utilisateurs du systeme (y compris les utilisateurs supprimés
portant le méme nom).

Installer le mot de passe

1. Cliquez sur [Parametres mot de passe]. Une fenétre de dialogue s’affiche.

2.e Cet utilisateur n’a pas de mot de passe; Cochez si I'utilisateur a le droit de se connecter
sans la saisie d’'un mot de passe (a ce moment 13, un nom d’utilisateur suffit).
L'utilisation d’un mot de passe reste préférable. Ceci afin de protéger au mieux les
autorisations personnelles et les données de la patiente.

e Le mot de passe n’expire jamais; Cochez si la durée de validité du mot de passe n’est
pas délimitée. Si vous le souhaitez, la durée de validité peut étre déterminée via
I'option 'réglages mot de passe’ sous le menu Options.

e Cet utilisateur n’a pas de mot de passe; Cochez si |'utilisateur peut exploiter les
possibilités de modification du mot de passe tout seul, sans I'intervention de
I"administrateur d’application. Cela n’est par ailleurs possible que si I'utilisateur se

rappelle I'ancien mot de passe. Si ce n’est pas le cas, I'intervention de I'administrateur
d’application est nécessaire.

3. [Réinitialiser]: Peut étre utilisé quand I'utilisateur ne sait plus son mot de passe et ne peut
plus accéder les modules.

4. Confirmez les installations saisies via [OK] ou quittez la fenétre sans enregistrer les
données via [Annuler].

Les mots de passe sont secrets et individuels. Créer (et éventuellement modifier) le mot de
passe peut étre fait par 'utilisateur méme. En principe, il ne faut créer le mot de passe

gu’une seule fois. Il est possible de le faire via chaque module de la Suite Mosos ou
I"utilisateur a au moins I'autorisation ‘utilisateur’.

e S’identifier pour la premiere fois: Démarrez le programme Mosos pour lequel
s’appligue au minimum l'autorisation ‘utilisateur’. L'utilisateur entre
maintenant son propre nom d’utilisateur attribué via I’écran [ajouter un nouvel
utilisateur].

¢ Vous pouvez utilisez « pw » comme mot de passe commun et a simple
utilisation afin d’accéder pour la premiére fois au programme. Des champs
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s’afficheront automatiquement, dans lesquels 'utilisateur peut entrer son mot
de passe personnel. Vous ne saurez pas vous logger et changer le mot de passe
de base dans le module 'PatientView'.

Quelques parametres pour l'utilisation des mots de passe peuvent étre réglés en choissisant
‘Politique de mot de passe’ dans le bar de menu, le menu ‘Options’. On peut paramétrer le
suivant:

e Le nombre de jours dans lesquels les utilisateurs doivent s’inscrire pour la premiére fois.
L'utilisateur doit commencer a utiliser le programme dans le delai indiqué.

e Le nombre d’essais maximum d’identification fautive avant que I'utilisateur soit bloqué.
Apres ce nombre d’essais, cet utilisateur ne sera plus autorisé.

e Le délai dans lequel l'utilisateur doit modifier son mot de passe. Si on ne coche pas
I'option ‘mot de passe n’expire jamais’, I'utilisateur est obligé de modifier son mot de
passe dans un certain delai.

e Longeur minimum pour les mots de passe. Le mot de passe doit avoir un certain minimum
de caracteres.

e Utilisez des mots de passe complexes. Il s'agit du paramétre par défaut lors de
I'installation. Un mot de passe complexe est sensible a la casse. Il doit également contenir
au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractére spécial.

Installer les autorisations

Tous les droits

Si on coche cette option, I'utilisateur concerné aura tous les droits. Un utilisateur avec tous
les droits est administrateur de tous les modules Mosos. Une autorisation générale peut étre
éteindu par défléchir cette option. Apres, on peut installer les autorisations a droite.

Tentativ. login échouées

Ici on trouve le nombre des tentatives manqués a 'identification de cet utilisateur. Il est suivi
automatiquement.

Droits spécifiques

Dans la partie droite de I'écran, on peut spécifier les autorisations par module. Vous verez
tous les modules de Mosos dans la liste, mais seulement les modules installés
fonctionneront. Par module, on peut choisir les droits individuels des utilisateurs. La liste
comprend 4 options:

Aucun
Le module choisi peut étre utilisé.
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Utilisateur

Le module choisi peut étre utilisé.

Administrateur
Le module choisi peut étre utilisé et il est également possible d’entretenir les installations du
module.

En lecture seule

Il est possible d’installer les droits ‘en lecture seule’ pour les modules Mosos <O>, <P>,
<CTG> et <U>. Dans ce cas, un utilisateur peut uniquement lire les dossiers et ne pas les
modifier.

Dans les cases derriere la liste des options, vous pouvez cocher quels droits un utilisateur
aura concernant le choix des sujets dans les différents modules Mosos. Les droits pour la
gestion des relations et des installations sont gérés de la méme facon.

Avec un coche l'utilisateur est autorisé a cette fonction. Apres, cliquez sur [OK] pour la
confirmation.

Il est recommandable de limiter les droits d’enlever des données et les modifications
des listes de choix a certaines utilisateurs, par exemple uniquement aux
administrateurs.

e Siun utilisateur n’a aucun droit, aucun droit concernant la liste de choix ne peut étre
attribué non plus.

e Si un utilisateur a les droits pour un module, la fonction ‘Voir’ (V) est coché
automatiquement. Les options « Ajouter une seule fois » (U) et « Ajouter en
permanence » (A) peuvent étre cochées.

e Si un utilisateur a les droits d'administrateur pour un module, « Consulter » (C) est coché
par défaut. Par ailleurs, les options «Ajouter une seule fois» (A), «Ajouter en
permanence» (A), «Modifier» (M) et «Supprimer» (S) peuvent étre cochées.

Un utilisateur peut deés lors obtenir plus de droits que la simple consultation et un
administrateur ne doit pas nécessairement avoir tous les droits.

A I'aide des cases d’option « compte-rendu des CTG », dans les pages MososWeb,

« supprimer données » et « générateur de rapport » peuvent étre cochées afin que
I'utilisateur concerné puisse insérer une « signature électronique » dans les enregistrements
CTG, qu'il soit autorisé a consulter un certain nombre de pages MososWeb, qu'il puisse avoir
accés a I'onglet « Supprimer données » et/ou au module « Générateur de rapport de base
Mosos ».

Placez une coche devant « eBirth autorisé » le cas échéant.
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L'autorisation ‘Modifier’ s’applique aux 1. Listes de sélection fonctionnelles et 2.
Données de relations internes et externes.

L’autorisation ‘Modifier’ est seulement destinée a corriger des fautes d’orthographe
ou a compléter des données démographiques. Modifier les données existantes dans
les listes de sélection fonctionnelles ou dans les tableaux de relations a une
influence sur I'histoire totale. Vous ne pouvez donc jamais modifier la signification
de la description originale. Ceci n’est pas seulement important pour maintenir les
données médicales, mais également pour maintenir les parametres utilisés dans les
rapports et statistiques.

Il faut créer une nouvelle relation dans le tableau approprié en cas de relocalisation
d’une relation ou de formation d’une nouvelle coopération entre des personnes
existantes etc.,. Il faut créer une relation compléetement nouvelle pour une nouvelle
personne ou une nouvelle adresse, etc.

Cette méthode s’applique également aux listes de sélection fonctionnelles. Les
nouveaux éléments ayant une nouvelle signification doivent aussi étre ajoutés
comme nouveaux. Les éléments qui ne peuvent plus étre utilisés sont placés dans
[Enlever de la liste].

Pages MososWeb

Pages MososWeb : Cochez la case si l'utilisateur est autorisé a consulter un certain nombre
de pages MososWeb. Cela concerne les pages suivantes : Diagnostics, Migrations, Licenses
overview, Flags et Plugins.

Envoi des documents

Si le systéme est doté d’'une connexion rapports, cette fonction est accessible. En cochant,
I'utilisateur peut envoyer les documents.

Supprimer des données

Par la page ‘Supprimer des données’, un administrateur peut enlever des dossiers (bébé,
grossesse, patiente) ainsi que des résultats labo.

Enlevements des dossiers sont définitifs, donc il y a 2 niveaux d’autorisation nécessaire : 1.
L’acces au module Mosos <Base> Gestion Générale et 2. I'acces a la page ‘Supprimer
données’. Non-coché veut dire : pas d’acces a la page ‘Supprimer données’; coché veut dire :
on al'accés a ‘Supprimer données.

Générateur des rapports

Lié a I"autorisation du module Mosos - Base - Générateur des rapports’. Pas coché: pas
d’autorisation au module. Coché: autorisation avec identification et mot de passe.
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Il'y a des utilisateurs qui sont uniguement autorisés au module ‘Mosos - Base -
Générateur des rapports’ et ne pas a d’autres modules. Il est recommandable d’avoir
un utilisateur expérimenté qui utilisera le module ‘Mosos - Base - Générateur des
rapports’, sauf quand on veut uniquement exporter des rapports en Excel®, sans
faire des grandes modifications dans les définitions des rapports.

Relations

Lié a I'autorisation de la page ‘relations’ en Mosos <Base> Gestion Générale. Les coches sous
Ajouter, Modifier et Enlever indiquent les droits de |'utilisateur. Cet utilisateur peut les
effectuer dans tous les modules Mosos dont il a I'autorisation. Sans coche, il n’y a pas
d’autorisation.

Institutions

La page ‘Institutions’ fonctionne comme la page ‘Relations’, mais pour I'onglet
« Institutions » (hépitaux, société/cabinet, etc.).

Voir et modifier les données d'utilisateur

1.Sélectionnez I'utilisateur en question.

2.Cliquez sur [Modifier] a droite en bas. Ainsi, vous ouvrez la fenétre 'modifier les données
d’Utilisateur’.

3. Pour modifier le type d’utilisateur ou les données de la personne: cliquez sur le bouton de
modification derriére les champs respectifs ‘Type' et 'Nom' en fonction du genre de
modification souhaitée.

4.S’ouvrent alors des fenétres identiques a celles utilisées lors de la saisie d’'un nouvel
utilisateur, appliquez les modifications souhaitées dans les champs proposés.

5.Si l'utilisateur veut initier un nouveau mot de passe, cliquez alors sur [Parametres mot de
passe] et ensuite sur [Réinitialiser]. L’utilisateur peut ensuite ajouter lui-méme un mot de
passe. Voir aussi 'Installer un mot de passe'.

6. Modifiez les autorisations de 'utilisateur comme souhaité.

7.Confirmez les installations établies via [OK] ou quittez |la fenétre sans enregistrer les
données, via [Annuler].

Un utilisateur est automatiquement reconnu comme relation (personne de contact
interne ou externe). De suite, les données personnelles peuvent étre retrouvées et
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modifiées sur I‘onglet ‘Relations’. L'intention est de générer au moins une fois les
utilisateurs et de les faire figurer dans le systeme tant que comme utilisateur et /
ou relation.

Supprimer ou bloquer un utilisateur

Bloquer

Les données de l'utilisateur concerné restent dans la liste de choix actuelle, mais I'utilisateur
n’a plus acces aux programmes Mosos. Cette situation a lieu automatiquement aprés un
nombre de tentatives d’identification avec de fausses données (afin de réprimer un abus
éventuel).

Supprimer

Les données de I'utilisateur concerné disparaissent de la liste de choix actuelle. L'utilisateur
n’a en outre plus accés aux programmes Mosos.

Si I'action ‘supprimer’ était mal fondée, ne créez pas I'utilisateur a nouveau mais
remettez les données en place. Voir 'Remettre ou débloquer un utilisateur'.

1.Sélectionnez I'utilisateur dont les données doivent étre supprimées ou bloquées.

2.Cliquez sur [Modifier] en bas a droite. Vous ouvrez ainsi la fenétre 'Supprimer les données
de l'utilisateur’.

3.Cochez les options respectives 'Bloqué' et 'Supprimé'.
4. Cliquez sur [OK] pour enregistrer.

Remettre ou débloquer un utilisateur

Lorsque les données personnelles et les autorisations d’un utilisateur sont supprimées ou
bloquées, il est possible d’'y remédier.

1.Cochez I'option 'afficher également les utilisateurs supprimés'.

2.Sélectionnez I'utilisateur concerné et cliquez sur [Modifier]. Vous ouvrez ainsi la fenétre
'Modifier les données de I'utilisateur'.

3. Decochez les options respectives 'Bloqué' et 'Supprimé'.

4.Cliquez sur [OK] pour enregistrer.
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5. Faites un ‘reset’ du mot de passe permettant de nouveller le mot de passe de I'utilisateur.
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Gestion Générale; Relations

Entrer une nouvelle relation
Modifier les données d'une relation
Enlever / Remettre des données d'une relation

Exportation d'une liste de choix

Les modules Mosos utilisent les fichiers de ‘Relations’ pour créer des lettres et de la
correspondance. Dans les fichiers se trouvent les adresses des médecins de ville, des sages-
femmes libérales, des gynécologues et d’autres relations. Les utilisateurs de Mosos peuvent
aussi étre enregistrés comme relations. Sur la page ‘Relations’ on peut maintenir ces
adresses.

La page ‘Relations’est disponible si I'utilisateur/administrateur est au moins autorisé
a'A' de ‘Ajouter’ sur la page ‘Utilisateurs’.

Entrer une nouvelle relation

1. Choisissez le champ ‘Type de relation’ et sélectionnez le type de relation dans la liste de
choix.

2.Cliquez sur le bouton de modification derriere le champ ‘Relation’.

3.L’écran ‘Ajouter xxxxx’ s’ouvre.
4.Entrez les données de la nouvelle relation.

5.Pour les relations externes: si une institution ou un cabinet doit étre lié a cette relation,
on peut sélectionner I'adresse en recherchant le nom de I'institution/cabinet ou par ville.

Si cette institution/cabinet n’existe pas dans cette liste, vous pouvez entrer une nouvelle
adresse ou vous pouvez cliquer sur le bouton de modification derriére ‘Institution /
Cabinet’.

6. Cliquez sur le bouton [OK] pour confirmer et sauvegarder ou sur [Annuler] si vous ne
voulez pas garder les modifications.

Modifier les données d'une relation

1. Choisissez le champ ‘Type de relation’ et sélectionnez le type de relation dans la liste de
choix.
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2.Cliquez au champ ‘Relation’sur la fleche/triangle pour ouvrir la liste.

3.Sélectionnez la relation a modifier. Les relations sont affichées sur nom par ordre
alphabétique.

4. Les détails de cette relation sont affichés a droite de votre écran.

5.Cliquez sur le bouton de modification derriére le champ ‘Relation’ pour ouvrir I’écran
‘Modifier xxxx’.

6. Modifier les données.

7.Cliquez sur le bouton [OK] pour confirmer et sauvegarder ou sur [Annuler] si vous ne
voulez pas garder les modifications.

Enlever / Remettre des données d'une relation

1. Choisissez le champ ‘Type de relation’ et sélectionnez le type de relation dans la liste de
choix.

En cochant ‘Afficher les relations enlevées’ vous verez aussi les anciennes
relations qui sont déja enlevées.

2.Cliquez dans champ ‘Relation’ sur la fleche/triangle pour ouvrir la liste.
3.Sélectionnez la relation a modifier. Les relations classées sur nom par ordre alphabétique.
4. Les détails de cette relation sont affichés a droite de votre écran.

5.Cliquez sur le bouton de modification derriére le champ ‘Relation’ pour ouvrir I'écran
‘Modifier xxxx’.

6. Pour enlever: Cliquez sur le bouton [Supprimer de la liste] et aprées sur [OK], ou, si vous ne
voulez pas I'enlever, sur [Annuler].

Si une relation est liée a un utilisateur, vous devez d’abord enlever cet utilisateur.

7.Pour remettre une relation, refait étapes 1 a’5. Apreés, cliquez sur [Ajouter a la liste] et
cliquez sur [OK] pour le sauvegarder ou sur [Annuler] si vous ne voulez pas le garder.
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Exportation d'une liste de choix

Pour plus d'information sur la fonction 'Exportation d'une liste de choix, voir le chapitre
'Mosos - Base, Gestion Générale, Exportation d'une liste de choix'.
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Gestion Générale; Institutions

Installer des nouvelles institutions
Modifier des institutions
Enlever/Remettre des institutions
Exportation d'une liste de choix

Sur la page ‘Institutions’ on peut maintenir les coordonnées des différentes institutions. Ce
sont des institutions dont les relations sont liées ou les patientes peuvent étre transférées.

La page ‘Institutions’ est accessible si on a au moins I'autorisation ‘A’ de ‘Ajouter’
sur la page ‘Utilisateurs’.

Sur I'onglet “Institutions” vous pouvez introduire, modifier et enlever les adresses des
institutions.

Installer des nouvelles institutions

1.Dans le champ ‘Type d’institution’, sélectionnez le type d’institution de la liste.

2.Cliquez sur le bouton de modification derriere le champ 'Institution'. L’écran ‘Ajouter
Xxxxx’ s’ouvre.

3.Entrez les données de la nouvelle institution.

4.En ajoutant une ‘Date début’ et une ‘Date fin’ vous pouvez filtrer dans I’avenir sur les
institutions actives et non-actives.

Ce parameétre est lié a la choix de I’hopital ou le dernier accouchement a eu lieu.
Ce pourrait étre le méme batiment ol I’'accouchement actuel a lieu, mais sous un
nom différent.

5. Cliquez sur [OK] pour confirmer et sauver les données ou sur [Annuler] si vous ne voulez
pas sauvegarder les modifications.

Modifier des institutions

1.Dans le champ ‘Type d’institution’, sélectionnez le type d’institution de la liste.

2.Cliquez dans le champ ‘Institutions’ sur la fleche/triangle pour ouvrir la liste.

3.Sélectionnez l'institution a modifier dans le classement par ordre alphabétique.
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4.Les données détaillées sont affichées a coté droite de I’écran.

5.Cliquez sur le bouton de modification derriere le champ ‘Institution” pour ouvrir I'écran
‘Modifier xxxx’.

6. Modifiez les données.

7.Cliquez sur [OK] pour confirmer et sauver les données ou sur [Annuler] si vous ne voulez
pas sauvegarder les modifications.

Enlever/Remettre des institutions

1.Dans le champ ‘Type d’institution’, sélectionnez le type d’institution de la liste.

Vous pouvez afficher les institutions enlevées par un coche devant ‘Afficher les
institutions enlevées’.

2.Cliquez dans le champ ‘Institutions’ sur la fleche/triangle pour ouvrir la liste.
3.Sélectionnez l'institution a modifier dans le classement par ordre alphabétique.
4. Les données détaillées sont affichées a coté droite de I'écran.

5. Cliquez sur le bouton de modification derriére le champ ‘Institution’ pour ouvrir I’écran
‘Modifier xxxx’.

6. Pour enlever: Cliquez sur le bouton [Supprimer de la liste] et aprés sur [OK] pour
confirmer et sauver les données ou sur [Annuler] si vous ne voulez pas sauvegarder les
modifications.

7.Pour remettre une institution enlevée, refait les étapes 1 a 5.
8.Cliquez sur le bouton [Ajouter a la liste].

9. Aprés, cliquez sur le bouton [OK] pour confirmer et sauver les données ou sur [Annuler] si
vous ne voulez pas sauvegarder les modifications.

Exportation d'une liste de choix

Pour plus d'information sur la fonction 'Exportation d'une liste de choix, voir le chapitre
'Mosos - Base, Gestion Générale, Exportation d'une liste de choix'.
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Gestion Générale; Listes de sélection

e Sélectionner les listes de sélection
e Résumé du contenu

e Modifier les listes de sélection
e Ajouter nouvelle description

e Modifier description

e Historigue des modifications

e Supprimer description

e Remettre description enlevée

e Trier contenu listes de sélection

e Exportation d'une liste de choix

Sur la page ‘Listes de sélection’ vous pouvez gérer les listes extensibles des modules Mosos.

L'onglet ‘Listes de sélection’ est accessible si on a au moins I'autorisation ‘A’ de
‘Ajouter’ sur la page ‘Utilisateurs’.

L'onglet ‘Listes de sélection’ vous donnes les fonctions suivantes:

e Voir le contenu d’une liste de choix, les descriptions enlevées y comprises et les
descriptions qui sont utilisées qu’une seule fois.

e Ajouter des nouvelles descriptions.

e Modifier des nouvelles descriptions.

e Enlever des nouvelles descriptions.

e Remettre des descriptions enlevées.

e Mettre en ordre le contenu d’une liste de sélection.

Sélectionner les listes de sélection

1.Sélectionnez au champ ‘Programme’ le programme concerné.

2.Sélectionnez au champ ‘Nom’ I’écran' ol se trouve la liste de sélection.
3.Sélectionnez au champ ‘Liste de’ le nom de la liste.

4. A coté droite de I'écran, le résumé du contenu de la liste de sélection s’ouvre.

Certaines listes contiennent beaucoup de descriptions. Parfois, I'ouverture de la
liste prend beaucoup de temps. Veuillez éviter de cliquer pendant le processus,
car cela peut réduire la vitesse. Le tableau avec la liste peut étre plus grand que
I’écran. Dans ce cas-la, une barre horizontale et verticale apparaissent
automatiquement afin de naviguer dans le tableau.
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Résumé du contenu

Apres la sélection de la liste, le contenu est affiché comme un tableau au c6té droite de
I’écran sous ‘Apercu’. Le tableau se compose des colonnes suivantes :

e Description.

e Siapplicable: des résultats écartés.

e Simarqué: les descriptions utilisées une seule fois.

Quelques listes contiennent beaucoup de descriptions. Parfois, I'ouverture de la liste
prend faut beaucoup de temps. Veuillez éviter de cliquer pendant le processus, car a
peut réduire la vitesse.

Le tableau avec la liste peut étre plus grand que I"écran. Dans ce cas, il apparait
automatiquement un barre horizontal et vertical pour naviguer dans le tableau.

Modifier les listes de sélection

Vous pouvez ajouter des nouvelles descriptions, modifier des descriptions existantes, ou
enlever des descriptions de la liste, par le champ ‘Description’ qui se trouve a gauche sur
votre page.

Ajouter nouvelle description

1.Sélectionnez la liste de sélection désirée.

2.Cliquez sur le bouton de modification derriere le champ ‘Description’. L’écran
‘Ajouter’s’ouvre.

3.Entrez la description désirée et ajoutez — si applicable - I'encodage ou le marquage
‘résultat écarté’.

4. Cliquez sur [OK] pour confirmer et sauver les données ou sur [Annuler] si vous ne voulez
pas sauvegarder les modifications.

Modifier description

L'autorisation ‘Modifier’ s’applique aux 1. Listes de sélection fonctionnelles et 2.
Données de relations internes et externes.

L'autorisation ‘Modifier’ est seulement destinée a corriger des fautes d’orthographe
ou a compléter des données démographiques. Modifier les données existantes dans
les listes de sélection fonctionnelles ou dans les tableaux de relations a une influence
sur I’histoire totale. Vous ne pouvez donc jamais modifier la signification de la
description originale. Ceci n’est pas seulement important pour maintenir les données
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médicales, mais également pour maintenir les parameétres utilisés dans les rapports
et statistiques.

Il faut créer une nouvelle relation dans le tableau approprié en cas de relocalisation
d’une relation ou de formation d’une nouvelle coopération entre des personnes
existantes etc.,. Il faut créer une relation completement nouvelle pour une nouvelle
personne ou une nouvelle adresse, etc.

Cette méthode s’applique également aux listes de sélection fonctionnelles. Les
nouveaux éléments ayant une nouvelle signification doivent aussi étre ajoutés
comme nouveaux. Les éléments qui ne peuvent plus étre utilisés sont placés dans
[Enlever de la liste].

1.Sélectionnez la liste de sélection désirée.
2.Sélectionnez la description a modifier en ouvrant la liste de sélection ‘Description’ et
recherchez la description dans la liste, soit en entrant la premiére lettre de la description

et ouvrez la liste de sélection apreés.

3.Des que la description désirée est sélectionnée, cliquez sur le bouton de modification. Un
nouvel écran s’ouvre dans lequel vous pouvez entrer les modifications.

4. Cliquez sur [OK] pour confirmer et sauvegarder les données ou sur [Annuler] si vous ne
voulez pas sauvegarder les modifications.

5. Aprés avoir cliqué sur [OK] s'affiche un écran dans lequel I'attention du gestionnaire est
attirée sur le fait que la description modifiée ne peut étre sauvegardée que si la
signification initiale reste inchangée.

6. Cochez pour le confirmer puis cliquez sur [OK].

Historique des modifications

1.Sélectionnez la liste de sélection désirée.

2.Sélectionnez la description a modifier en ouvrant la liste de sélection ‘Description’ et
recherchez la description dans la liste, soit en entrant la premiére lettre de la description
et ouvrez la liste de sélection apreés.

3.Deés que la description désirée est sélectionnée, cliquez sur le bouton de modification. Un
nouvel écran s’ouvre dans lequel vous pouvez entrer les modifications.

4.Cliquez sur le bouton [Afficher I'historique].
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5.Un apergu s'ouvre dans lequel figurent toutes les modifications relatives a I'élément.
L'apercu présente : date, heure, nom de la personne qui a procédé a la modification et la
modification. L'accent (fond bleu) est mis sur la derniére modification saisie.

Supprimer description

La suppression d'une description signifie : supprimer une description de la liste de sélection.
Cette description ne peut plus étre sélectionnée lors de I'utilisation du module Mosos dans
la pratique quotidienne.

1.Sélectionnez la liste de sélection désirée.

2.Sélectionnez la description a enlever.

3.Dés que la description désirée est sélectionnée, cliquez sur le bouton de modification. Il
ouvre un nouvel écran ‘Modifier <description>’ et cliquez sur le bouton [Supprimer de la
liste].

4.Cliquez sur [OK].

Quelques descriptions sont des points fixés. lls sont mises par le fournisseur et
vous ne pouvez pas les enlever. Il ne peuvent étre modifiées non plus, car ils
servent les Statistiques et des enregistrements obligatoires. Les descriptions qui
ne peuvent pas étre enlevées sont grisées et pas sélectionnables; dans ce cas, le
bouton [Supprimer de la liste] n’existe pas.

Remettre description enlevée

Une description qui était enlevée de la liste, peut étre remise dans la liste.
1.Sélectionnez la liste de sélection désirée.
2.Cochez V afin d'afficher les éléments a usage unique (écran et exportation).

3.Sélectionnez la description a enlever. Une description enlevée est marquée -- supprimée -
- derriére la description.

4.Des que la description est trouvée et sélectionnée, cliquez sur le bouton de modification.
L’écran ‘Modifier <description>’ s’ouvre et ensuite cliquez sur le bouton [Ajouter a la liste'.

5.Cliquez sur [OK].
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Trier contenu listes de sélection

Le triage standard du contenu des listes de sélection est alphabétique. Dans |'utilisation
guotidienne des modules Mosos ceci n’est pas toujours le triage optimal. Parfois il est
souhaitable de mettre une description au dessus la liste. Ou on veut avoir une partie de la
liste disponible au début. A ce moment vous pouvez construire une ‘liste de préférence’.

Ceci s’applique spécifiguement pour le module Mosos - U. Dans I'utilisation quotidienne des
modules Mosos le systeme affiche la ‘liste de préférence’ premieérement. Si I'utilisateur ne
trouve pas dans un premier temps la description désirée, on peut ouvrir la liste compléte par
sélectionner I'option ‘afficher liste compléete’.

On construit une ‘liste de préférence’ en:
1.Sélectionnez la liste de sélection désirée.

2. La liste de sélection sélectionnée s’ouvre et le contenu est affiché dans les boites ‘autres
éléments' et s’il y a déja une liste de préférence, aussi dans la boite ‘Eléments préferés'.

3. Apres la sélection d’un point, vous pouvez le mettre d’une boite a I'autre par le boutons
[>>] et [<<].

4. Les descriptions introduites dans le champ ‘Eléments préféres’ peuvent étre mises dans la
liste avec les boutons ‘plus haut’ ou ‘plus bas’.

5. Les descriptions qui sont mises dans la boite ‘Eléments préferés' forment la « liste de
préférence ».

Exportation d'une liste de choix

Pour plus d'information sur la fonction 'Exportation d'une liste de choix, voir le chapitre
'Mosos - Base, Gestion Générale, Exportation d'une liste de choix'.
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Gestion Générale; Supprimer des données

Sélectionner une patiente
Sélectionner des données

Supprimer des données
Informations complémentaires

@ Vous ne pouvez pas récupérer les données supprimées!

L'onglet ‘Supprimer données’ est accessible si I'utilisateur/administrateur est au
moins autorisé a S de ‘Supprimer’ sur la page ‘Utilisateurs’.

Sur la page ‘Supprimer données’ on peut supprimer des données d’une patiente, d’'un
Enfant, d’'une Grossesse, de la Patiente ou des Résultats Labo. Les données supprimées ne
sont plus affichées dans les modules Mosos.

Sélectionner une patiente

1.Sélectionnez la patiente dont les données doivent étre supprimées.

2.Cligquez sur le bouton [Sélection patiente] ou cliquez sur I'option ‘Programme’ dans le
menu et aprés sur ‘Sélection patiente’.

3.L’écran ‘Sélection patiente’ s’ouvre.

4.Sélectionnez le patient.

Vous pouvez éventuellement chercher les dossiers patient supprimées en cochant
‘afficher aussi les dossiers supprimées’. Un dossier patient supprimé est
reconnaissable au nom barré (dans le résultat de recherche).

5.Aprés la sélection d’une patiente, les données de la patiente sont affichées sur la page et il
s’ouvre une structure avec toutes les données connues de cette patiente.

Sélectionner des données

Dans la structure présentée, les données sélectionnées peuvent étre supprimées. Derriere
les données vous trouvez les caractéristiques suivantes (si remplies):

Patient
Nom, Numéro de la patiente et Date de naissance.
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Grossesse
Grossesse,Date du terme et Numéro de naissance.

Enfant
Ordre, Nom, Date de naissance et Sexe.

Résultat labo
Numéro, Date, Heure et Grossesse.

La structure des données peut étre affichée ou cachée par un clic sur (-) ou (+) avant la ligne
ou en utilisant le bouton fleche > et < sur le clavier.

Les données peuvent étre sélectionnées par un clique avec le bouton gauche du souris ou en
utilisant les fleches vers le bas ou vers le haut sur le clavier.

Si vous supprimez une grossesse, les résultats labo ne sont pas supprimés automatiquement.
lIs peuvent étre supprimés manuellement. Les résultats des recherches ultrasons et les
enregistrements des tracés CTG ne peuvent pas étre supprimés.

Supprimer des données

1.Sélectionnez les données (dossiers) a supprimer. La sélection se reconnait a sa couleur de
fond bleu clair.

En utilisant le bouton [Ctrl] vous pouvez sélectionner plusieurs données en
méme temps.

2.Cliquez sur [Supprimer] en bas a droite.
3. Introduisez un motif (champ obligatoire, texte libre).
4.Une question de controle est toujours posée avant d’effacer les données.

5. Cliquez sur [OK] pour confirmer ou sur [Annuler] pour fermer I'écran. Si vous avez
confirmé la question, les données sont définitivement supprimées et ceci est irréversible.

L’historique des données supprimées (par patient) est toujours disponible.
Cochez pour ce faire ‘montrer également les éléments supprimés’ dans
I’'arborescence. Les données supprimées s’affichent barrées d’un trait (dans
I’'arborescence) ainsi que le motif de la suppression (dans un champ séparé, en
lecture seule).
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Informations complémentaires

Pour de plus amples informations sur le bouton [Enregistrement activité...], voir le chapitre
'Mosos- Base, Gestion Générale, ATNA logging'.
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Gestion Générale; Exportation d’une liste de sélection

Pour cette fonction, vous avez besoin d'Excel® viewer ou Excel® pour créer un fichier
d’export.

Avec le bouton [Exporter une liste de choix] vous pouvez exporter a un fichier Excel le
contenu d’une liste. Le bouton est disponible apres la sélection d ‘une liste. Si la liste est

vide, il vous donne un message.

Si la liste n’est pas vide, il vous montre un petit écran.

Mosos <Base> Gestion Générale- ... X

Paramétres
[[] Grouper
[[] Hachures

ED &I

Sans cocher
Apreés un clic sur [OK] un fichier Excel est créé avec les éléments bien organisées dans des
différentes colonnes.

Grouper
Si 'Grouper' est coché, les détails sont combinés.

Hachures
Si ‘Hachures’ est coché, les lignes en Excel sont ombragées I'une aprés l'autre.

A chaque option, il affiche toujours tous les détails dans le résumé. La différence se trouve
dans I'affichage.

@ La fonction ne fait que I'exportation des données. Des modifications dans el fichier
Excel ne sont pas importées dans Mosos.
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Gestion Générale; Déplacement des informations d'une

patiente

Lorsqu'une patiente se voit attribuer par mégarde un dossier sous deux numéros de patiente
différents, il est alors possible de déplacer toutes les données du dossier indésirable vers le
dossier souhaité.

Niveau d'autorisation : Administrateur.

Lors du déplacement d'informations de patientes, il convient d'étre trés prudent
afin d'enregistrer les bonnes informations au bon endroit et de ne les pas perdre.

1. Connectez-vous a Mosos <Base> Gestion Générale et allez a I'onglet 'Supprimer des
données'.

2.Sélectionnez la patiente a I'aide du numéro de patiente que vous ne souhaitez pas
conserver.

3. Message : Cette patiente est déja enregistrée sous le numéro de patiente de référence
'xxxxxxx'. Les données n'ont pas été mises a jour.

4. A droite de I'écran 'Données’, vous trouverez le bouton [Déplacer contenu] .

Le bouton [Déplacer contenu] est visible uniguement lorsqu'une entrée de
patiente possédant un numéro de patient qui n'est pas le numéro référence est
sélectionnée, si I'entrée de la patiente est également connue sous un numéro de
référence. Dans tous les autres cas, le bouton reste invisible.

5.Cliquez sur le bouton [Déplacer contenul].

6. La question suivante apparait : Vous voulez transféré tous les données faisant partie du
patient sélectionné au patient 'XX'?

7.Si vous cliquez sur [Non], rien ne se passera. Si vous cliquez sur [Oui], I'opération est
exécutée, ce qui entraine la suppression de la patiente sélectionné.

8. Ensuite, la patiente vers laquelle les données ont été déplacées est sélectionné et affiché.

9. Vérifiez les informations dans le dossier a conserver (voir également «Remarques
générales» ci-dessous).
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Informations complémentaires

e Toutes les données sont déplacées. Il n'est pas possible de faire une sélection. Cela est
indispensable du fait que les données ont des liens entre elles.

e Le contenu est déplacé méme s'il crée un conflit avec le contenu original du dossier a
conserver (cible). Exemple : si une grossesse G1 apparait dans le contenu a déplacer mais
gue la cible indique également une grossesse, le contenu est quand méme déplacé. La
patiente cible indique alors une double G1. Les données cibles étant affichées de la méme

maniere, l'utilisateur le voit également et peut donc conserver la grossesse effective et
supprimer l'autre.

e Le dossier a partir duquel les données sont déplacées est immédiatement supprimé pour
les raisons suivantes :

o Il est certain que I'utilisateur souhaite supprimer la patiente source.
o De cette maniere, |'utilisateur peut voir les données déplacées rassemblées avec le

contenu original de la patiente cible. Les éventuelles données conflictuelles sont alors
immédiatement visibles.
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Gestion Générale; Champs additionels

Sélection

Création et ajout de champs additionels
Modification de champs additionels

e Suppression de champs additionels

Dans I'onglet 'Champs additionels*', il est possible de définir des champs additionels avant
de les ajouter a un onglet ou une fenétre d'un programme Mosos. Les utilisateurs sont
autorisés a définir des champs additionels destinés aux programmes dont ils sont
administrateurs.

L'onglet 'Champs additionels' est accessible lorsque I'administrateur/utilisateur
dispose au minimum de l'autorisation A pour 'Ajouter’ sur I'onglet 'Utilisateurs'.

Les champs par défaut ne peuvent étre supprimés. Par ailleurs, il est impossible de créer ou
de modifier un champ par défaut. Toutefois, il est possible d'ajouter un champ par défaut
comme champ supplémentaire dans un onglet ou une fenétre.

Sélection

Avant de pouvoir travailler avec des champs additionels, il convient d'abord d'indiquer a quel
module/partie les champs additionels se rapportent.

1.Dans 'Sélection’, sélectionnez le module correspondant dans la liste.

2.Dans 'Nom de I'écran’, sélectionnez ensuite I'écran pour lequel un champ supplémentaire
est défini/consulté/modifié.

3. Dans 'Fichier', sélectionnez le fichier pour lequel un champ supplémentaire est
défini/consulté/modifié.

Création et ajout de champs additionels

1. Dans 'Type de champ', sélectionnez |'option 'Afficher les champs additionels'.
2. Dans le tableau 'Ajouter/supprimer’, sélectionnez la ligne '<nouveau>'.

3. Cliquez ensuite sur le bouton de modification.

4. Lafenétre 'Ajouter un champ additionels s'ouvre.
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5. Saisissez la description souhaitée dans le champ 'Label'.

6. Sélectionnez le Type de champ souhaité dans la liste.

Le type de champ ne peut plus étre modifié aprées I'enregistrement du champ
supplémentaire.

7. 'Longueur de champ' est disponible et obligatoire lorsque le type de champ 'texte' ou
'numérique’' a été ajouté. Indiquez la longueur de champ souhaitée (nombre de
caracteres).

8. 'Nombre de décimales' est disponible lorsque le type de champ 'numérique’ a été ajouté.
Indiquez le nombre de décimales souhaité.

9. La partie de I'écran 'Liste fixe' est disponible et obligatoire lorsque le type de champ 'liste
fixe' a été ajouté. Complétez le champ 'Nouvel élément' a |'aide de la description
souhaitée pour la liste, puis cliquez sur le bouton [>>].

Répétez cette procédure pour toutes les descriptions a placer dans la liste. Les boutons
[haut/bas] permettent de trier les articles dans la liste. Le bouton de suppression permet
de supprimer un article de la liste.

10.Cliquez sur [OK] pour fermer la fenétre «Ajouter un champ supplémentaire» et
enregistrer la définition du champ supplémentaire. Vous revenez alors au tableau
«Ajouter / supprimer».

11.Le bouton [>>] permet d'ajouter réellement le champ additionel au module ou a la partie
précédemment sélectionné. Le champ additionel apparait alors dans la partie droite de
I'écran, dans le tableau 'L'écran sélectionné contient les champs additionels suivants".

12.Une fois les champs additionels ajoutés au module sélectionné, il peut étre enregistré a
I'aide du bouton [Sauver].

Il est possible de définir plusieurs champs additionels pour un méme module ou
une méme partie. Les fleches permettent d'effectuer un tri.

Dans certains cas, il est également possible d'ajouter le champ additionel a d'autres
modules. Cela dépend de I'apparition ou non du fichier correspondant dans le module en
question.
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Modification de champs additionels

1.Dans la partie de I'écran ‘Ajouter/supprimer’, sélectionnez le champ additionel a modifier.

2.Double-cliquez sur le champ additionel ou cliquez sur le bouton de transfert pour ouvrir
I'écran «Ajouter un champ additionel».

3. Apportez la modification souhaitée puis refermez en cliquant sur [OK]. La fenétre «Ajouter
un champ additionel»' se ferme.

4.Cliquez sur [Sauver].

Suppression de champs additionels

1.Dans la partie de I'écran «Ajouter/supprimer», sélectionnez le champ additionel a
modifier.

2.1l se peut que le champ additionel soit utilisé dans plusieurs modules et parties. Vous
pouvez le vérifier dans I'apercu en haut a droite : le champ sélectionné s'affiche comme
champ additionel dans les écrans suivants.

3.1l convient tout d'abord de supprimer le champ concerné de chaque module et/ou partie
dans I'écran en bas a droite (accessible via les champs situés sous la sélection, en haut a
gauche) a I'aide du bouton de suppression.

4.Dans le tableau «Ajouter/supprimer», sélectionnez ensuite le champ a supprimer puis
cliqguez sur le bouton de modification.

5.La fenétre «Ajouter un champ additionel » s'ouvre. Cliquez sur le bouton [Supprimer] pour
supprimer définitivement le champ additionel.

Si le champ additionel concerné apparait encore dans un module et/ou une
partie, un message apparait. Supprimez alors le champ additionel concerné du
module et/ou de la partie indiqué(e).

6. Cliquez sur [Sauver] pour sauvegarder les modifications.
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Gestion Générale; Correspondence

e Mise en page de base
e Contenu de base

e Blocs
o Création et modification

o Supprimer

Les gestionnaires d'application fonctionnels ont la possibilité de modifier la mise en page/le
contenu standard des lettres et de créer et modifier des blocs de données.

Un bloc de données fait partie de |'arborescence, de sorte que les utilisateurs peuvent
rechercher et ajouter ce bloc a une lettre spécifique. La modification se fait via le module
'Mosos <Base> Gestion Générale, onglet Correspondance’. Une autorisation d'acces est
exigée.

Mise en page de base

Toutes les lettres possédent une mise en page de base. Cela englobe notamment la position
du champ d'adresse, de la date, du terme d'entrée, etc. Le fournisseur adapte cette mise en
page a chaque client. Le papier a en-téte et I'enveloppe a fenétre correspondante du client
constituent les points de départ. La mise en page de base peut éventuellement étre étendue
a I'aide d'une liste de noms et/ou d'informations d'adresse et de contact par exemple.

Ces données peuvent changer et étre modifiées par un gestionnaire fonctionnel sans
I'intervention du fournisseur. Pour plus d'informations, voir le chapitre '‘Modification d'une
liste de noms'.

Contenu de base

Les lettres ont un contenu de base. Celui-ci change a chaque lettre et peut étre modifié. Il
est également possible de définir un texte pré-rempli (au profit de remarques
complémentaires a ajouter dans la lettre).

1. Viale menu Mosos, accédez a 'Mosos <Base> Gestion Générale'. Connectez-vous et
ouvrez l'onglet 'Correspondance’.

2. Dans la section 'Sélection des lettres/blocs', sélectionnez la lettre ou le texte pré-rempli
correspondant.

3. Cliquez ensuite sur [Editer] pour ouvrir la fenétre de modification.

4. Llafenétre de modification s'ouvre avec les codages RTF existants.
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Lorsque 'Texte saisi d'avance' est choisi, une fenétre de modification vide
apparait.

5. Apportez les modifications souhaitées. Pour cela, saisissez un texte libre et/ou ajoutez
des données a partir d'une arborescence (le cas échéant).

6. Enregistrez la lettre/le texte (via 'Fichier > Enregistrer') et fermez la fenétre de
modification pour revenir a I'onglet 'Correspondance' de Mosos <Base> Gestion
Générale.

Il est conseillé de créer au préalable une lettre test dans Mosos <O>/<P>/<U>
afin d'évaluer le résultat des modifications apportées. La lettre/le texte peut
ensuite étre créé définitivement.

7. La lettre modifiée apparait en rouge dans l'arborescence. Cela indique que la lettre a été
modifiée, mais pas encore de facon définitive ! S'il s'avére par exemple que le résultat
n'est pas satisfaisant, il est toujours possible de revenir a la version précédente.

8. La confirmation définitive des modifications s'effectue comme suit :
9. Sélectionnez la lettre concernée.
10. Cliquez avec le bouton droit de la souris pour afficher le menu.

11.Sélectionnez 'Finaliser' ou 'Rétablir la version XX' si les modifications n'étaient pas
satisfaisantes ou si une partie de la lettre devait a nouveau étre modifiée par exemple.

Blocs

Création et modification

Il est possible de créer des blocs de données via Mosos <Base> Gestion Générale. Ces blocs
se composent de champs de dossier et/ou de texte.

1.Via le menu Mosos, accédez a 'Mosos <Base> Gestion Générale'. Connectez-vous et
ouvrez l'onglet 'Correspondance’.

2.Dans la section 'Sélection de lettres/blocs', sélectionnez <nouveau bloc> et cliquez sur
[Editer].

3.Une fenétre de modification vide s'ouvre. Elle peut étre complétée a l'aide de texte libre
et/ou de champs issus de I'arborescence.
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Tous les champs souhaités ne sont pas disponibles pour le bloc.

4.Dans la case 'Description’, indiquez un nom logique pour le nouveau bloc. C'est sous ce
nom que le bloc est enregistré dans I'arborescence.

5.Enregistrez le bloc et fermez la fenétre de modification.

6.Accédez a I'un des modules Mosos et créez une lettre test sous 'Correspondance’. Ajoutez
le nouveau bloc et vérifiez que le résultat est satisfaisant. Dans le cas contraire, apportez
les modifications nécessaires dans 'Mosos <Base> Gestion Générale'.

A la fin, supprimez la lettre test du dossier.

Supprimer

1.Via le menu Mosos, accédez a 'Mosos <Base> Gestion Générale'. Connectez-vous et
ouvrez l'onglet 'Correspondance’.

2.Dans la section 'Sélection de lettres/blocs', sélectionnez le bloc correspondant.

3. Avec le bouton droit de la souris, cliquez sur le bloc et sélectionnez [Supprimer le bloc].
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ATNA enregistrement

e Demander l'enregistrement de tous les utilisateurs

e Demander l'enregistrement d'un utilisateur spécifique
e Demander l'enregistrement d'une patiente spécifique

Dans Mosos is Audit Trail and Node Authentication (ATNA) est implémenté. Cela enregistre
toutes les activités qui entrainent la création, la consultation, la copie, le transfert, la
modification ou la suppression d'informations confidentielles sensibles*.

L'enregistrement est conservé de facon illimitée.

Les activités suivantes sont enregistrées :

e Démarrage et arrét d'un programme.

e Connexion.

e Création d'un dossier de patiente (ajout de nouvelles patientes a la base de données).

e Lecture, saisie, modification, suppression de données (administration y compris).

e Activation et désactivation de I'autorisation de la patiente quant au partage de données
avec des bases de données nationales / professionnels de santé externes.

e Connexion et déconnexion des patientes.

e Démarrage et arrét d'un enregistrement CTG.

e Modification des réglages de I'alarme.

e Activation et désactivation de la VCT(si la VCT est utilisée).

e Création, modification, impression et envoi de documents.

e Saisie et modification de modeles de note (administration).

e Saisie et modification de données utilisateurs (administration).

e Utilisation de Mosos - Base - Générateur de rapports et Statistique.

e Utilisation de I'enregistrement ATNA.

L'enregistrement peut étre collecté et exécuté via Mosos <Base> Gestion générale, au
niveau du systéme (activité générale), au niveau de I'utilisateur (activité de I'utilisateur) et au
niveau de la patiente.

La récupération et I'exportation de cet enregistrement peut s'effectuer via Mosos <Base>
Gestion générale. Exporter, au format .CSV.

Pour pouvoir demander |'enregistrement, il faut étre connecté en tant
gu'administrateur avec «tous les droits».

@ L'heure affichée a la connexion est I'heure UTC. Elle peut étre différente de
I'heure locale et/ou de I'affichage de I'heure paramétré sur les stations de
travail.
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Demander l'enregistrement de tous les utilisateurs

1.Ouvrez Mosos <Base> Gestion générale et identifiez-vous.

2.Cliquez sur [Programme] dans la barre de menu, puis sur «Récupérer I'enregistrement de
['activité générale...».

3.L'écran « Sélection de I'enregistrement des activités » s'ouvre.

Mosos <Base> Gestion Générale - [Sélection du journal d'activités] X
Type: System
Patient
User
Logging

A partir de date : 01-01-2017
Adate 23-10-2022

1 Anonymiser les utilisateurs
1 Anonymiser les patients

Répertoire de sorti : | l

D D

4.Sélectionnez une ou plusieurs cases a cocher pour demander |'enregistrement d'une
partie spécifique.

5.Type

Systéme : enregistrement des activités qui se rapportent au systeme.

Patient: enregistrement des activités qui se rapportent aux patientes.

User: enregistrement des activités qui se rapportent aux utilisateurs.

Logging: enregistrement des activités qui se rapportent a cet enregistrement d'audit.

6.Date
Complétez ici la date «a partir de» et «jusqu'au».

7.Anonymiser
e Anonymiser les utilisateurs: si cette case est cochée, plus aucun nom d'utilisateur n'est
affiché sur I'export, mais uniquement une référence, comme par exemple 'user 3'.
e Anonymiser les patients: si cette case est cochée, plus aucun nom de patiente n'est
affiché sur I'export, mais uniguement une référence, comme par exemple ‘patient 21’.

8. Répertoire de sorti
Indiquez ici le répertoire dans lequel le fichier doit étre enregistré, par
exempleC:\Utilisateurs'.
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9. Cliquez sur[OK] pour générer le fichier.

Demander I'enregistrement d'un utilisateur spécifique

Sur l'onglet ‘Utilisateurs’ , un administrateur (avec tous les droits) peut demander
I'enregistrement d'un utilisateur spécifique ou de lui-méme.

L'administrateur obtient ici un enregistrement de toutes les activités que cet utilisateur a
exécutées (par rapport au systeme et aux patientes). Parallelement, I'enregistrement integre
une ligne de consignation liée a la demande de I'enregistrement d'audit de cet utilisateur. Si
I'administrateur demande I'enregistrement qui le concerne, celui-ci contient également
cette activité d'enregistrement d'audit.

1. Ouvrez Mosos <Base> Gestion générale et identifiez-vous.

2. Sur l'onglet 'Utilisateurs', sélectionnez un utilisateur.

3. Cliquez sur le bouton [Journal d'activités des utilisateurs].

4. L'écran «Sélection du journal d'activité» s'ouvre.

[Mosos <Base> Gestion Générale - [Sélection du journal d'activités] X

A propos de I'utilis : |-- - |

Apatirdedate :  |01-01-2017
Adate : 23-10-2022

] Anonymiser les patients
[[] Grouper par date
Répertoire de sorti : |C:\ |

E &5

5. A propos de l'utilisateur
L'utilisateur sélectionné auquel I'enregistrement demandé se rapporte.

6. Date
Complétez ici la date «a partir de» et «jusqu'au».

7. Anonymiser
e Anonymiser les utilisateurs: si cette case est cochée, plus aucun nom d'utilisateur n'est
affiché sur I'export, mais uniguement une référence, comme par exemple 'user 3'.
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e Anonymiser les patients: si cette case est cochée, plus aucun nom de patiente n'est

affiché sur I'export, mais uniquement une référence, comme par exemple ‘patient
21"
8. Grouper

'Grouper par date' crée uniquement un export des événements par date, sans
information détaillée sur I'événement en lui-méme.

9. Répertoire de sorti
Indiquez ici le répertoire dans lequel le fichier doit étre enregistré, par
exempleC:\Utilisateurs'.

10.Cliquez sur [OK] pour générer le fichier.

Demander l'enregistrement d'une patiente spécifique

Sur l'onglet ‘Supprimer des données’, un administrateur (avec tous les droits) peut
demander I'enregistrement pour une patiente spécifique.

L'administrateur regoit ici un enregistrement de toutes les activités effectuées dans les
dossiers de cette patiente. Parallelement, I'enregistrement intégre une ligne liée a la
demande de I'enregistrement de cette patiente.

1. Ouvrez Mosos <Base> Gestion générale et identifiez-vous.

2. Allez al'onglet 'Supprimer des données'.

3. Cliquez sur [Sélection patiente] et sélectionnez la patiente spécifique.

4. Cliquez sur [Journal d'activités ...].

5. L'écran «Sélection du journal d'activités» s'ouvre.

[Mosos <Base> Gestion Génerale - [Sélection du journal d'activités] X

A propos du patien : I l

Apatirdedate :  |01-01-2017
Adate : 23-10-2022

Anonymiser les utilisateurs
[[] Grouper par date

Répertoire de sorti : |C:\ |

& @&
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A propos du patient

La patiente sélectionnée a laquelle I'enregistrement demandé se rapporte.

Date
Complétez ici la date «a partir de» et «jusqu'au».

Anonymiser

e Anonymiser les utilisateurs: si cette case est cochée, plus aucun nom d'utilisateur n'est
affiché sur I'export, mais uniguement une référence, comme par exemple 'user 3'.

e Anonymiser les patients: si cette case est cochée, plus aucun nom de patiente n'est

affiché sur I'export, mais uniquement une référence, comme par exemple ‘patient
21°.

Grouper

'Grouper par date' crée uniquement un export des événements par date, sans
information détaillée sur I'événement en lui-méme.

Répertoire de sorti
Indiquez ici le répertoire dans lequel le fichier doit étre enregistré, par

exempleC:\Utilisateurs'.

Cliquez sur [OK] pour générer le fichier.

*Cela permet de toujours retrouver ce qu'il advient des données/activités dans le cadre des soins.
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Début

Mosos <Base> Menu

Mosos <Base> Menu . O X

Récent Mosos <CTG> Mosos <O> Mosos <P> Mosos <U> Mosos <Base>

Mosos <CTG> Centrale de surveillance

Le programme Mosos <CTG=> Centrale de
surveillance montre un tableau de plusieurs
signaux CTG.

Masos <CTG> Console

Mosos <CTG> Gestion

4 Nom de l'ordinateur : . & Nom d'utilisateur : ©

La premiere page du Menu Mosos contient des liens vers les derniers modules utilisés par
cet utilisateur. Ceci est indépendant de I'ordinateur.

Sur les pages suivantes se trouvent tous les modules de Mosos. Chaque page contient les
parties de ce module.

Fonctionnement

Ouvrir

Quand l'utilisateur clique sur un bouton portant le nom d'un module, le module en question
est lancé.

Pour afficher des informations sur un module, I'utilisateur doit passer la souris sur le nom du
module. Le label deviendra vert et la case de droite (si elle existe) affichera des informations
concises sur le module en question.

.~ = . ||Mosos <CTG=> Centrale de surveillance
Le programme Mosos <CTG> Centrale de

surveillance montre un tableau de plusieurs
signaux CTG.

Mosos <CTG> Console

Mosos <CTG> Gestion

Autorisation

Si le bouton est grisé, I'utilisateur n’a pas I'autorisation de démarrer cette application.
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Mosos <U>

Mosos <Ps

Informations complémentaires

Pour des informations détaillées sur Mosos Menu et Mosos <Base> Menu Management, voir

chapitre 'Support’.
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Identifier et fermer

e Se loguer
e Comment vous identifier pour la premiére fois

e Modifier votre mot de passe
e Bloquer/débloquer la saisie
e Single Sign On

e Fermer

Se loguer

Cliquez sur le bouton pour ouvrir la fenétre 'Connexion utilisateur'. Cette fenétre vous donne
I’acces aux écrans de saisie ou au module Mosos respectif.

”

o

' and

Vous pouvez aussi changer d’utilisateur en utilisant la fenétre 'Connexion utilisateur' sans
quitter le programme au préalable. La fenétre sert aussi a bloquer les possibilités de saisie
lorsque I'utilisateur en cours quitte I'ordinateur sans I’éteindre.

1. Cliquez sur le bouton pour ouvrir la fenétre de connexion.
2.Dans le champ "‘nom d’utilisateur’, entrez votre nom d’utilisateur unique attribué.
3.Dans le champ ‘Mot de passe’, entrez le mot de passe unique que vous avez choisi.

4.Cliquez sur [OK].

5.Si la saisie est correcte (elle est automatiquement contrélée), I'utilisateur aura accés a
I’écran de saisie du module Mosos respectif.

e Le nom d’utilisateur unique est attribué par I’'administrateur d’application de
Mosos. Il peut s’agir d’'un nom de famille ou d’'un prénom. L’utilisateur peut
choisir un mot de passe unique lui/elle-méme. Voir aussi 'Changer votre mot
de passe'.

e Les noms d’utilisateurs peuvent concerner chaque utilisateur mais aussi un
groupe d’utilisateurs (utilisateur fictif).

¢ Les autorisations sont également définies pour chaque utilisateur (ou groupe
d’utilisateurs). A base de ces autorisations, I'utilisateur connecté aura acces
(ou non) a certaines fonctions.
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e |l est possible de créer un utilisateur autorisé uniquement a lire des dossiers
dans Mosos <O>, Mosos <P> et Mosos <U>. Dans ce cas, les éléments du
dossier peuvent uniquement étre consultés. Il n'est pas possible d'y apporter
des modifications.

e Lorsque le SSO (voir 'Single Sign On') n'est pas activé, une procédure de
connexion s'applique a chaque programme. La procédure de connexion

permet de protéger les données du patient contre toute consultation ou tout
traitement illicite.

Comment vous identifier pour la premiere fois

1.Ouvrez le module ou cliquez sur le bouton [Identifier utilisateur] pour ouvrir la fenétre de
connexion.

B9

La premiere connexion et la modification du mot de passe unique ne sont pas
possible dans le module Mosos <PatientView>.

2.Entrez votre nom d’utilisateur unique attribué dans le champ "Nom d’utilisateur’.

3.Entrez les lettres ‘pw’” dans le champ ‘Mot de passe’. Ce mot de passe n’est valable

gu’une fois et expire aussitét. Des champs s’affichent a I’écran afin de créer son propre
mot de passé personnel.

4. Cliquez sur [OK] pour ouvrir la fenétre "Changer le mot de passe’.

5.Entrez un nouveau mot de passe et confirmez-le en I'entrant dans le champ 'Confirmer le
nouveau mot de passe'.

e Mots de passe complexes (parametre par défaut) : minimum une
majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractere spécial. Le nombre
standard de caracteres est 6, mais I'administrateur peut modifier ce
parametre (minimum 4). Le mot de passe est sensible a la casse.

e Siles mots de passe complexes ne sont pas utilisés, des combinaisons de
chiffres et de lettres sont autorisées. La encore, ce mot de passe est
sensible a la casse. Le nombre minimum de caractéeres est 4.

e Configurez toujours un mot de passe qui répond aux exigences d'un mot de
passe complexe. Ce mot de passe est toujours accepté.

6. Cliquez sur [OK] pour enregistrer le nouveau mot de passe. Cliquez sur [Annuler] pour
fermer la fenétre sans enregistrer la nouvelle saisie.
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Modifier votre mot de passe

Selon les parametres choisis par 'administrateur de I'application Mosos, les utilisateurs du
module Mosos peuvent oui ou non changer leur mot de passe unique. Pour changer votre
mot de passe unique sans la participation de I'administrateur de I'application, vous pouvez
suivre les instructions ci-dessous.

Vous devez pour cela impérativement connaitre votre ancien mot de passe. Si ce n'est pas le
cas, veuillez contacter I'administrateur de I'application.

1. Connectez-vous comme vous |'explique “Identifiez-vous’.

Il n'est pas possible de modifier le mot de passe dans le module Mosos
<PatientView>, Choisissez un autre module.

2.Sélectionnez I'option "Changer de mot de passe” dans le menu 'Programme’' et ouvrez la
fenétre "Changer de mot de passe’.

3. Entrez votre mot de passe actuel dans le champ ‘Mot de passe’.
4. Entrez un nouveau mot de passe dans le champ ‘Nouveau mot de passe’. Entrez a

nouveau votre nouveau mot de passe dans le champ "Confirmer le nouveau mot de
passe’.

Pour les exigences liées au mot de passe, voir « Comment vous identifier pour
la premiére fois».

5. Cliquez sur [OK] pour enregistrer le nouveau mot de passe ou cliquez sur [Annuler] pour
garder les parameétres de votre ancien mot de passe.

Bloguer/débloquer la saisie

Si vous ne souhaitez pas vous connecter (afin de protéger les données de la patiente) mais
garder le programme opérationnel, cliquez sur [Annuler]. La fenétre « connexion
utilisateur » se ferme alors et vous retrouvez I'arriere-plan neutre du module Mosos.

Pour avoir a nouveau acces au module Mosos vous devez suivre a nouveau la procédure
d’identification.

e Pour Mosos - CTG ¢a dépend des parametres du systeme. Le systeme peut
étre mis (par I'administrateur) qu’il ferme le programme opérationnel a la
déconnexion.
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e L'utilisateur doit se déconnecter quand on n’utilise plus le programme. Si on
ne le fait pas, I'accés au module est encore ouvert et des personnes non-
autorisées peuvent entrer/modifier/supprimer des données avec
I’autorisation de I'utilisateur connecté.

Single Sign On

Single Sign On (SSO) est une fonction qui permet a |'utilisateur de n'avoir a s'identifier
gu'une seule fois (dans le premier module Mosos lancé). Au démarrage des modules
suivants (via le menu Mosos), l'utilisateur n'a plus besoin de s'identifier a nouveau.

Cette fonctionnalité est activée par défaut mais elle peut étre désactivée par le fournisseur !
Les modules suivants sont concernés : Mosos <CTG>Console, Mosos <O>, Mosos <P>, Mosos
<U> et Mosos <PatientView>.

Mosos <CTG> Centrale de surveillance s'ouvre uniquement lorsque |'utilisateur la démarre
depuis Mosos <CTG> Console. Les modules Gestion nécessitent une identification séparée,
gue la fonctionnalité SSO soit activée ou non.

@ Lorsque SSO est activé, les utilisateurs doivent suivre a la lettre la procédure de
connexion/déconnexion (ou fermer les modules) afin d'éviter que des données
soient saisies / modifiées / supprimées sous le mauvais compte !

Lorsque SSO est activé, un message accompagné d'une icbne en forme de clé apparaissent
dans la barre des taches aprés la premiére connexion.

@ Mosos SSO Status ™ * ]

est annoncé

- 3 a
— ’

SSO se ferme deés que |'utilisateur a fermé tous les modules Mosos. La durée pendant
laguelle la fonction SSO reste active peut étre déterminée entre 0 minutes et I'infini. La
valeur par défaut est 480 minutes.

Une fois ce délai dépassé, |'utilisateur reste connecté 'normalement' dans le(s) module(s)
dans le(s)quel(s) il était déja connecté. S'il ouvre un nouveau module, il doit a nouveau
s'identifier dans SSO.

¢ Il n'existe pas de fonction Single Sign Off. L'utilisateur doit se déconnecter de
chaque module ! Il est donc important que les utilisateurs se déconnectent
(ou ferment la session) afin d'empécher tout usage impropre de leur compte.
Afin d'éviter tout risque d'usage impropre :
o Verrouillez I'ordinateur via [Windows]+L.
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o Dans I'un des modules ouverts, cliquez sur [Utilisateur connecté] sans vous
connecter. Cela permet de désactiver SSO.
o Avec le bouton droit de la souris, cliquez sur l'icone en forme de clé dans la
barre des taches pour désactiver SSO.
¢ La fermeture d'un module n'entraine pas la fermeture de SSO sauf si le
module qui est en cours de fermeture était le dernier module ouvert.
e SSO fonctionne uniquement lors du premier démarrage d'un module via le
menu Mosos ! Voir les exemples suivants pour plus d'informations.

SSO désactivé

L'utilisateur doit se connecter a et se déconnecter de chaque module.

SSO activé

Exemple 1

Etape 1 L'Utilisateur 1 démarre le module 1 via le menu. Nécessaire
de
connecter.

Etape 2 L'Utilisateur 1 démarre les 2 modules consécutifs via le menu. Pas
nécessaire
de
connecter.

SSO état* Utilisateur 1 (dans tous les modules ouverts).

Fermer L'Utilisateur 1 veut se déconnecter de tout et tout fermer. Il doit le

faire dans chaque module !
SSO état* Le SSO se ferme une fois que tous les modules sont fermés. L'icbne
SSO disparait de la barre des taches.

Exemple 2

Etape 1 L'Utilisateur 1 démarre le module 1 via le menu. Nécessaire
de
connecter.

Etape 2 L'Utilisateur 1 démarre les 2 modules consécutifs via le menu. Pas
nécessaire
de
connecter.

SSO état* Utilisateur 1 (dans tous les modules ouverts).
Etape 3 L'Utilisateur 1 se déconnecte du module 3.

SSO état* Utilisateur 1 (dans les modules 1 et 2).
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Etape 4 L'Utilisateur souhaite a nouveau travailler dans le module 3.

SSO état* SSO fonctionne uniquement a la premiere connexion via le menu
Mosos | La déconnexion annule le rattachement au SSO de cet
utilisateur.

Exemple 3

Etape 1 L'Utilisateur 1 démarre le module 1 via le menu.

Etape 2 L'Utilisateur 1 démarre le module 2 via le menu et se connecte.

Etape 3

Etape 4 L'Utilisateur 1 démarre le module 3 via le menu.

SSO état* L'Utilisateur 1 (dans module 3).

Exemple 4 (Utilisateurs multiples)
Etape 1 L'Utilisateur 1 démarre le module 1 via le menu.

Etape 2 L'Utilisateur 1 démarre les 2 modules consécutifs via le menu.

Etape 3

SSO état* L’Utilisateur 1 s’est déconnecté du module 1, mais est toujours
connecté aux modules 2 et 3.

Etape 4 L'Utilisateur 2 se connecte au module 1.

SSO état* Dans I'exemple ci-dessus, I'Utilisateur 1 est encore connecté aux
modules 2/3. L'Utilisateur 2 n'a donc pas besoin de se connecter et
peut alors saisir / modifier / supprimer des données sous le compte de
I'Utilisateur 1.

L'Utilisateur 1 se déconnecte des deux modules.

SSO état* Le SSO se ferme une fois que tous les modules sont fermés. L'icone
SSO disparait de la barre des taches.

L'utilisateur 1 se déconnecte du module 1.

@ "II-CT HCTS
Mosos Obstetrics

Nécessaire
de
connecter.

Nécessaire
de
connecter.
Pas
nécessaire
de
connecter.

Nécessaire
de
connecter.

Nécessaire
de
connecter.
Pas
nécessaire
de
connecter.

Nécessaire
de
connecter.
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Etape 5 L'Utilisateur 3 démarre a présent un quatrieme module. Pas
nécessaire
de
connecter.

SSO état* L'Utilisateur 3 n'a pas besoin de se connecter. La procédure SSO est

encore active et reprend le dernier utilisateur connecté. L'utilisateur 3
peut a présent accéder aux quatre modules. Les modules 2/3 sont
encore ouverts avec le compte de |'utilisateur 1, le module 1 est
encore ouvert avec le compte de |'utilisateur 2 et le module 4 est
démarré avec le compte de l'utilisateur 2.

* Le dernier utilisateur qui s’est connecté via I’écran de connexion.
Fermer

@ Comme pour chaque application du systéme d'exploitation Microsoft” Windows®,

le programme doit étre fermé correctement. N'éteignez jamais |'ordinateur sans
avoir fermé d’abord les modules Mosos ouverts et le systeme d'exploitation
ensuite. Cela empéchera des dégats (irréparables) dans la base de données.

Il'y a plusieurs facons de fermer le programme :

1.Qui se trouve en haut a droite de I'écran.

ou

2.Qui se trouve dans la barre de menu, au menu "‘Programme > Quitter’.
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Chercher une patiente

Pour sélectionner / chercher une patiente dans la base de données Mosos, vous avez besoin,
hormis du numéro de la patiente, d’un certain nombre de données. Pour obtenir un résultat,
il faut cependant que la patiente soit déja connue dans la base de données Mosos.

e Nom du partenaire (ou une partie de ce nom)
e Nom de jeune fille (ou une partie de ce nom)
e Prénom

e Date de naissance

e Numéro d’accouchement

e Numéro d’assurance (INS-C / NIR)

Ry

Pour pouvoir sélectionner une patiente, deux champs de recherche peuvent étre complétés :
le nom de famille (nom du conjoint ou nom de jeune fille) plus le prénom ou une partie du
prénom. Si vous recherchez une information autre que le numéro de la patiente, les
résultats peuvent fournir plusieurs patientes. L'ensemble des résultats de la recherche
s'affichent, a vous ensuite de sélectionner manuellement la patiente souhaitée parmi les
patientes trouvées.

Il est également possible qu'aucune patiente ne soit trouvée sur la base des informations
saisies. Dans ce cas, un message s'affiche. Cela est le plus souvent dii au fait que la patiente
n'est pas encore connue dans la base de données Mosos. Recherchez alors la patiente a
I'aide du numéro de la patiente.

Si vous avez une connexion SIH, les données de la patiente seront envoyées via la connexion
a la base de données Mosos. Si vous n’avez pas de connexion SIH, introduisez manuellement
les données.

Recherche rapide

Cliguez sur [Récent] dans I’'Ecran de sélection de la patiente. Via ce bouton, vous recevrez un
compte-rendu (30 lignes maximum) des clientes récemment sélectionnées. La derniére
sélection se trouve en haut de la liste. Vous voulez une recherche plus rapide? Cliquez sur la
fleche a c6té du bouton de sélection. Vous recevrez un bref compte-rendu de 3 lignes
maximum des clientes le plus récemment sélectionnées dans le poste de travail Mosos
concerné.

2]

FAG

951951, § -
5656546,
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Créer un dossier

e Pgtiente existante

e Nouvelle patiente

e Patiente sans données ou sans numéero

Patiente existante

1.Controlez d’abord si la patiente est reconnue par la base de données. Ouvrez pour cela
I’écran de sélection, entrez le numéro de la patiente et cliquez sur la loupe.

On peut aussi chercher via les autres données (nom / date de naissance etc.),
mais contrairement au numéro de la patiente, ces données peuvent mener a
plusieurs résultats de recherche possibles.

2.Lorsque la patiente est reconnue, une page s’affiche. Contrdolez date de naissance/nom.
Sont-ils corrects? Cliquez sur [OK].

3.Vous pouvez ensuite créer un nouveau dossier ou ouvrir un (précédent) dossier.

La grossesse actuelle pour laquelle la patiente vient faire un contrdle ne doit
pas toujours suivre les divers dossiers qui ont été créés. Demandez donc de
quelle grossesse il s’agit (y compris fausses couches / accouchements
prématurés).

4. Cliquez sur [Nouveau dossier] et suivez ensuite les étapes 5 a 7 de la méthode décrite ci-
dessous.

Les données au sujet des grossesses précédentes sont entrées
automatiquement sur la base de ce qui est connu de la base de données
Mosos.

Nouvelle patiente

1.Controlez d’abord si la patiente est reconnue par la base de données. Ouvrez pour cela
I’écran de sélection, entrez le numéro de la patiente et cliquez sur la loupe.
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2.Si la patiente n’est pas encore connue, un message vous le signalera en vous demandant

s’il faut entrer une nouvelle patiente. Cliquez sur [Oui].Si la patiente n’est pas encore

connue, un message vous le signalera en vous demandant s’il faut entrer une nouvelle
patiente. Cliquez sur [Oui].

La patiente doit étre connue par le SIH, sinon enregistrez d’abord la patiente
dans le SIH et poursuivez ensuite les étapes suivantes.

3. Par la suite s’ouvre le champ dans lequel vous devez entrer les données de la patiente.

4. Cliquez sur [OK] puis sur [Nouveau dossier].

5.Entrez les données. Cela dépend du programme dans lequel on se trouve au moment de
I'opération. Les écrans de démarrage des modules sont différents. Si besoin, ils sont
décrits dans le module correspondant.

Conseils le cas échéant

e Faites bien attention a ce qu’on remplisse correctement la grossesse en cours. Informez
vous également d’éventuels accouchements prématurés / fausses couches. Seuls les
administrateurs peuvent ajuster apres coup!

e Réglage a base de:

o LM; dernier jour des dernieres regles. Le programme calcule seul la date
d’accouchement.

o Echographie (pas dans Mosos) ; lorsqu'une échographie est réalisée dans un autre
établissement par exemple. Indiquez ensuite la date du terme.

o Ovulation; Jour de I'expulsion de I'ovule. Le programme calcule seul la date
d’accouchement.

o Soi-méme; Lorsque la date d’accouchement est connue par exemple a I'aide d’une
échographie, choisissez cette option et entrez vous-méme la date d’accouchement.

e Lorsque les données ci-dessus ne sont pas (encore) connues, choisissez alors “soi-
méme” et entrez une date d’accouchement qui semble probable. On peut alors en tout

cas créer/ouvrir le dossier. Signalez dans le mémorandum que la date d’accouchement
doit étre encore ajustée.

6. Cliquez sur [OK].

7.Cliquez sur [Fermer] pour ouvrir le dossier.

Pour modifier le terme, voir 'Modifier le terme'. Si la connexion au SIH
disfonctionne temporairement, vous pouvez utiliser des numéros temporaire
(numéros TEMP). Voir le Chapitre « Numéros TEMP » pour la procédure.
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Données d’assurance de la patiente
Cette fonction n'est pas disponible/nécessaire dans tous les pays.

Les données d’assurance de la patiente peuvent étre affichées par une passerelle
automatique. Cette passerelle est la méme connexion qui affiiche les données
démographiques.

Les données suivantes sont cherchées :
e Type d'assurance

e Société d'assurance

e Numéro d'assurance

e Date de début

e Date de fin

S’il n’y a pas de passerelle automatique, les données peuvent étre entrées manuellement.

Patiente sans données ou sans numéro

Quand une patiente n’est pas introduite dans le SIH, elle ne peut en principe ne pas étre
introduite dans Mosos non plus. Ceci est parfois le cas pour des patientes sans document
d’identité valable et/ou résidence fixe, comme par exemple une femme illégale qui réside
dans le pays. Chaque hopital a son propre protocole concernant la fagon de traiter de telles
situations.

Lors d’'une connexion au SIH installée et fonctionnante, I'ajout manuel des données de
patientes a la base des données devient impossible. Les numéros TEMP ne peuvent étre
utilisés quand la connexion ne fonctionne pas et ont un caractere temporaire (par exemple
un jour ou une partie d’un jour). En plus, les numéros TEMP doivent étre remplacés
impérativement par un numéro SIH dés que la connexion est de nouveau disponible.

Ce qui est bien possible et en méme temps la seule possibilité en Mosos est de faire des
régistrations CTG anonymes et de les imprimer. Vous pouvez éventuellement marquer le
nom de la patiente concernée dans le texte d’évaluation.

Pour toute autre fonction dans Mosos, il faut impérativement créer un dossier patient a
base d’une identification unique. Cette identification est identique pour toutes les patientes
dans la base de données Mosos, c.-a-d. le numéro SIH.

Une solution alternative est de réserver une série de numéros patientes spécifiques dans le
SIH pour des situations pareilles. Ceci peut étre comparé avec par exemple les numéros de
patientes d’essai.

63


https://www.ict-healthcare.eu/

@ "II-CT HCTS
Mosos Obstetrics

Ouvrir un dossier

e Quvrir un dossier
e Dossier achevé
e Résumé

Ouvrir un dossier

1.Controlez d’abord si la patiente est reconnue par la base de données. Ouvrez pour cela
I’écran de sélection, entrez le numéro de la patiente et cliquez sur la loupe.

On peut aussi chercher via les autres données (nom / date de naissance etc.),
mais contrairement au numéro de la patiente, ces données peuvent mener a
plusieurs résultats de recherche possibles.

2.Si la patiente n’est pas connue, suivez les étapes expliquées dans 'Comment créer un
dossier?'.

3.Si la patiente est connue, les données s’affichent a I’écran. Vérifiez qu’il s’agit de la bonne
patiente. Si ce n’est pas le cas, vérifiez le numéro de la patiente. Continuez
éventuellement a rechercher d’autres données.

4. Avez-vous trouvé la bonne patiente? Cliquez sur [OK].
5.Un compte-rendu s’affiche, contenant tous les dossiers qui ont été créés pour cette
patiente. Le dossier actuel se situe en-bas, est surligné en bleu et est reconnaissable par

les crochets autour du terme. Cliquez sur [Ouvrir dossier].

6.5’il n’y a pas de dossier en cours ou s'il existe des dossiers déja achevés, on vous
demandera s'il faut créer un nouveau dossier. Voir « Comment créer un dossier? ».

7.Lorsqu'un dossier est ouvert, il est possible d'ouvrir I'écran de sélection des dossiers a
I'aide du bouton [Sélectionner un dossier] pour y choisir (dans la mesure du possible) un
autre dossier.

o

8. Appuyez ensuite sur le bouton [Dossier] (ou double-cliquez sur le dossier souhaité dans
I'apercu) pour ouvrir le dossier sélectionné.
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Dossier achevé

A une certaine date, les dossiers de grossesse sont achevés automatiquement, a certaines

conditions. Ces conditions sont :

e 90 jours aprées que la date 'Fin de grossesse' est entrée. Cette date peut étre entrée via
Mosos <P> (date de naissance de I'enfant), Mosos <CTG> (date de naissance de I'enfant)
et Mosos <O> (aboutissement de la grossesse) ou

e 90 jours aprés que la date du terme a expiré.

Seul I'administrateur peut alors accorder I'accés au dossier en question.

Résumé

Dans les modules Mosos <O> et Mosos <P>, le bouton [Résumé] est disponible sur I' écran
ou se trouve le fichier de la grossesse. Avec ce bouton vous pouvez afficher un résumé des
données disponibles dans le module (en question). Vous pouvez également appeler ce
résumé via la barre de menu.

Le résumé ne contient que les données de la grossesse sélectionnée et du
module dans lequel le résumé est ouvert.

Lorsqu'on ouvre le fichier

1.Cherchez et ouvrez le fichier comme décrit ci-dessus.
2.Sélectionnez via I' écran 'Dossiers de grossesse' la grossesse appropriée.

3.Cliquez sur le bouton [Résumé] afin d' afficher le résumé.

Fichier ouvert

1.Cliguez sur 'Données' dans la barre de menu.
2.Cliquez sur 'Résumé'.

3.Quand vous voulez afficher un résumé d' une grossesse précédente, cliquez d' abord sur le
bouton [Sélectionner dossier]. Sélectionnez le fichier approprié et cliquez sur [Résumé].

L
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Entrer et modifier des données

e Général
e Données patientes (Mosos CTG en combinaison avec des onglets Mosos P)
o Données patientes (Mosos CTG sans onglets Mosos P)

e Données grossesse
e Bouton Sélection bébé

e Contréle du dossier

e Champs additionels

Général

L'administrateur parametre pour chaque utilisateur quelle est son autorisation et quelle sont
les possibilités dans chagque module. Par exemple la possibilité d’ajouter des éléments dans
les listes. Un des niveaux d’autorisation est ‘read only’ (lecture seule). Dans ce cas
I"utilisateur peut voir les dossiers, mai pas entrer ou modifier des données.

Barre de menu

En plus de la barre de boutons, le programme peut également étre (partiellement)
commandé depuis la barre de menu. Les différentes possibilités d'utilisation sont présentées
sous la forme d'un menu qui se déroule sur la barre. Ouvrez un menu en cliquant dessus puis
sélectionnez I'option souhaitée. La barre de menu peut proposer des options qui
n'apparaissent pas dans la barre de boutons.

Liste de choix

Parfois il y a une liste de choix disponible pour I’'entrée des données. On ouvre la liste par un
clic sur la fleche droite. Sélectionnez la description désirée en cliquant.

Sonde vésicale ‘
Sondage In/Out
Spontanée [panne)

| |Spontanée [WC)

Quelques listes sont vides ou ne contiennent qu’un point. Par exemple dans la notification
'Liquide inséréé’, le chap ou vous pouvez introduire la sorte de liquide qui a été prise
oralement, la liste de choix est vide.

Ceci n’est pas une liste extensible. Des données introduites manuellement n’apparaissent as
dans la liste de choix dans ce type de champ, ce sont siassies uniques.
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Bouton de modification (Bouton pour ajouter des points dans une liste)

Selon votre autorisation des listes seront adaptables et vous pourriez ensuite ajouter des
points dans la liste. Cliquez sur le bouton et il s’ouvre un petit écran ‘Ajouter’.

Une description peut étre entrée, parfois avec le choix ‘seulement une fois’.

Le méme bouton fonctionne pour des modifications des descriptions dans la liste: vous
sélectionnez un point, vous cliquez sur le bouton et vous modifiez la description.

Les modifications entrainent plusieurs conséquences importantes. Pour
I'explication et les questions prioritaires, voir le chapitre 'Mosos - Base, Gestion
Générale, Listes de sélection, Modifier'.

Texte libre

Cliquez dans le champ vide pour le sélectionner et entrez le texte souhaité.
l

Champs numériques

Vous pouvez reconnaitre les champs numériques par l'unité a c6té de ce champ:

cm =centimeétre

bpm =battements par minute
gramme =gramme

cf =conforme

p =percentile

cm/s  =centimétres par seconde

Champs obligatoires

Chaque application contient des champs obligatoires qui doivent étre remplis, permettant le
stockage structuré des données. Les champs obligatoires sont marqués en rouge. Parfois les
champs peuvent étre remplis plus tard, par exemple dans 'application Mosos <P>. Vous
pouver ouvrir un texte ‘Aide’ qui I'explique avec le bouton droit du souris.

Il est aussi possible qu’un bouton, un titre d’onglet ou un bouton de sélection d’enfant est
cadré en rouge. Dans ce cas-la il y a des données obligtoires qui ne sont pas encore remplies
dans les parties concernées.
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Données patientes (Mosos CTG en combinaison avec des onglets Mosos P)

Au moyen du bouton [Données patientes] dans la barre de boutons, les données de la
patiente peuvent a tout moment étre affichées et éventuellement modifiées. Cette fonction
offre la possibilité d’apporter des adaptations aux données de la patiente sélectionnée.

3]
L
W=

Si vous utilisez une connection automatique au SIH, les données démographiques sont
affichées comme elles sont connues dans votre SIH.

L'entrée des données est fait comme pour une nouvelle patiente. Cliquez sur [OK] et I’écran
se ferme et les données sont sauvegardées. Ensuite, il retourne a I’écran ou l'utilisateur se
trouvait avant de cliquer sur le bouton [Données patiente].

Si vous cliquez sur [Annuler], I'écran se ferme sans sauvegarder les modifications.
L'utilisateur retourne a I’écran ou il se trouvait avant d’appuyer sur le bouton [Données
patientes].

Le numéro de patiente ne peut pas étre modifié s’il y a une connexion automatique au SIH.

e |’écran ‘Données patiente’ contient des champs obligatoires. S’il ne sont pas
encore tous remplis, le bouton [Données patiente] est entouré par une ligne
rouge.

e Sil’hopital utilise Mosos CTG et Mosos <P> , il s’applique de la fagon suivante:
Par un clic sur le bouton [Données patiente] dans Mosos <CTG> Console, il
ouvre les pages de Mosos <P>. Par un clic sur le bouton [Données patiente]
dans les pages de Mosos <P>, il ouvre I'écran ‘Données patiente’.

Données patientes (Mosos CTG sans onglets Mosos P)

Au moyen du bouton [Données patientes] dans la barre de boutons, les données de la
patiente peuvent a tout moment étre affichées et éventuellement modifiées.

)
L
W=

Cliquez sur [Données patientes] -> [Modifier] -> Adaptez les données et cliquez sur [OK] pour
enregistrer. En cliquant sur [Annuler], I’écran est fermé sans sauvegarde des modifications
apportées.
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e Le terme actuel (age gestationnel) ne peut pas étre adapté manuellement,
mais il est automatiquement recalculé sur la base de la date d’accouchement
prévue introduite et de la date actuelle du calendrier.
e Le numéro d’ordre de la grossesse actuelle doit étre unique. Lorsque le
numéro introduit est déja connu dans la base de données de Mosos, une
notification s’affiche. Introduisez le bon numéro. Ou, si nécessaire, corrigez le
numeéro de la grossesse précédente et introduisez ensuite le bon numéro de
la grossesse actuelle.
¢ Si des informations sont saisies dans plus d’un dossier d’enfant (naissances
multiples), le nombre d’enfants ne peut plus étre adapté. Dans ce cas, le
dossier d’enfant incorrect doit d’abord étre supprimé via Mosos <Base>
Gestion générale (autorisation requise).

Données grossesse

Cliquez sur [ Données grossesse ] pour ouvrir le résumé de la grossesse. Cliquez sur ce
bouton pour consulter les informations et éventuellement les modifier si une grossesse
gémellaire a été constatée, par exemple.

K

Si aucun enregistrement n'a été effectué pour une patiente ou s'il s'agit de I'enregistrement
d'une nouvelle grossesse, I'écran 'Modifier les données grossesse' apparait aprées avoir
déterminé la date du terme.

Les clients qui utilisent Mosos <CTG> Console et qui ne disposent pas d'onglets P
peuvent régler la parité a I'aide du bouton [Données patiente].

Bouton Sélection bébé

Sur la page ‘Info grossesse’ on peut entrer les données d’une grossesse gémellaire. Il y a une
page pour chaque foetus. Changer de page entre les différents foetus est afit par le bouton
pour sélectionner un bébé. Le bouton se trouve en haut a droit s’il y en a plusieurs bébés.

La permutation entre les dossiers pendant la consultation ou le traitement des données
s'effectue a I'aide du bouton de choix de I'enfant.

Ce bouton se situe en haut a droite de I'onglet et n'est accessible que si des données pour
les deux enfants peuvent étre saisies sur I'onglet en question.

(o)
iy

B

L % L
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il ’ ¥ Enfant A
Enfant B
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Au début, les bébés sont indiqués comme ‘Enfant 1’, ‘Enfant 2’, etc. Cette indication est
automatiquement remplacée par le nom de I'enfant, si connu. Si un enfant est décédé, un 't'
est placé avant le nom.

Une ligne rouge autour du bouton [Sélectionner un bébé] signifie qu’il y a encore des
champs obligatoires a remplir.

Controle du dossier

Ce bouton existe seulement dans Mosos <P>. Pendant I’entrée des données, le systeme fait
comparer les données tout le temps, pour éviter des erreurs. Le bouton peut se trouver dans
deux types de conditions :

e Controle rigoureux (bouton pressé)

e Controle simplifié (bouton non-pressé)

Controle rigoureux

Apreés I'ouverture d’un dossier, le bouton [Contrble Dossier] est appuyé automatiquement. Si

on entre des données improbables, le systéme répond avec un message. Parfois ces

messages peuvent avoir un caractere obligatoire ; dans ce cas vous devez modifier I'entrée

des données. A I'affichage d’un message vous:

e Cliquez sur [ OK ] pour fermer I’écran. Vous retournez au champ d’entrée pour la
correction ou

e videz le champ et faites contréler si I’'entrée est correcte. Si nécessaire, faites une
modification.

Parfois, le contrdle bloque la transition a une autre page, car le systéeme demande une
bonne entrée avant d'avancer. Dans ce cas, on peut changer le controle a moins rigoureux
(temporairement) pour faciliter le passage.

Controle moins rigoureux

Cliquez sur le bouton [Contréle dossier], faites comme il n’est pas appuyé. Les modifications
et les entrées sont faites plus faciles et les messages d’erreurs ne sont pas obligatoires. Si un
message est affiché, vous pouvez cliquer sur [OK] pour retourner au dossier. Ensuite, le
systéme ne bloque pas la transition a une autre page pour faire des modifications
nécessaires.

Si on a travaillé dans un mode moins rigoureux, le systéme fait la transition au controle
rigoureux automatiquement :
o Alafermeture du dossier.
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e Ala transition vers la fonction ‘Lettres et documents’.
e Ala transition d’un autre foetus dans le dossier par le bouton [Connexion bébé].
o Alafermeture ou a I'ouverture d’un écran dialogue comme I'écran ‘Terme’.

Fermer

Lors de la fermeture du dossier les erreurs sont affichées par un message. Par un clic sur
[OK] on retourne dans le dossier pour faire la correction.

Si on a travaillé du mode moins rigoureux, I'erreur n’est pas affichée avec un message
obligatoire, mais comme une question. Dans ce cas-la on peut fermer le dossier sans
sauvegarder cette erreur.

La fonction ‘Contréle dossier’ est une fonction préventive pour éviter des erreurs
dans le sauvegarde des données. S'il reste encore des erreurs a la fermeture, les
données fautives ne sont pas stockées. Cela veut dire que les champs avec des
erreurs restent vides ou non-modifiés.

Champs additionels

Parfois, un utilisateur peut ajouter un champ ‘texte libre’. La disponibilité de ce bouton
differe par module et par page. S’il n’y a pas de possibilité d’ajouter des champs, le bouton
ne fonctionne pas.

=

Le contenu des champs additionnels n’est pas affiché dans des documents ou des
lettres. Pour un affichage sur I’écran, on doit appuyer sur le bouton [Champs
additionnels] s’il est disponible.
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Mémorandum

Sur I'écran Mémorandum, ['utilisateur peut saisir information concernant la grossesse, qui
s’affiche avec un simple clic sur un bouton et, si désiré, peut étre affichée dés I'ouverture du
fichier. L'écran (comme la fonction) est comme un mémo 'Post-it"".

Création/Créer

1.Cliquez sur [Créer mémorandum].

%

2.Introduire, ajouter ou modifier un texte se fait via le clavier, éventuellement en utilisant le
presse-papiers. Dans certains modules Mosos il est possible de choisir I'option 'Modifier'
dans la barre de menu de I’'écran mémorandum pour afficher le texte en gras, en italique
ou souligné.

3. Introduisez les informations et cliquez sur [Sauver]. Avec [Annuler] I'écran est fermé sans
que les données soient enregistrées.

Afficher / Modifier

1.Cliquez sur [Mémorandum].

ht'

—

2. Consultez / modifiez les informations ou ajoutez de nouvelles informations.

3.Cliquez sur [Enregistrer] pour sauvegarder les modifications ou sur [Annuler] pour fermer
sans enregistrer les modifications.

¢ Sile mémorandum renferme déja du contenu, il s'ouvre automatiquement
lors de la connexion de la patiente ou |'ouverture d'un dossier.

e Sivous utilisez plusieurs modules Mosos; le contenu de la note est
automatiquement partagé avec les autres programmes de la Suite Mosos.
Dong, si la note est remplie par exemple a partir du programme Mosos
<CTG>, le contenu est aussi disponible dans le programme Mosos <O>,
Mosos <P> et / ou Mosos <U>.
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Numéros TEMP

Créer un numéro TEMP

Annuler le numéro TEMP

Lorsque le remplacement ne marche pas

Informations complémentaires

En cas de défaillance de la connexion avec le SIH, il est possible d’entrer manuellement sous
un numéro de patiente provisoire (TEMP) des nouvelles clientes qui ne sont pas encore
connues dans la base de données Mosos. Il importe, en plus, que I'on contrdle bien que la
patiente n’est effectivement pas encore connue dans la base de données Mosos.

Les clientes qui étaient déja connues dans la base de données Mosos peuvent,
guant a elles, étre sélectionnées, et n’ont pas le droit de recevoir un numéro
provisoire. A savoir qu’il faut éviter de créer deux ou plusieurs stockages
d’informations chez la méme patiente. C'est pourquoi il est important, en cas de
défaillance de la connexion, de sélectionner la cliente sur un autre champ de
recherche, le nom ou la date de naissance par exemple, afin de s’assurer que la
cliente n’apparait vraiment pas dans la base de données Mosos.

Créer un numéro TEMP
1.Dans I'écran de sélection, a la place du numéro de la patiente, tapez TEMP, suivi d’un

nombre a trois chiffres (par exemple ‘TEMP001’) et cliquez sur [Chercher]. Par exemple
‘TEMPOO01’.

‘\
v

2.0n vous offre ensuite une possibilité de choix. Si vous voulez entrer de nouvelles données
de cliente, cliquez sur [Oui].

3. Lorsque le numéro TEMP choisi est déja utilisé, choisissez-en simplement un autre.

4. Entrez au minimum les données obligatoires et cliquez sur [OK] afin de stocker les
données.

Ces numéros (temporaires) TEMP doivent étre remplacés manuellement,
directement apres le retour de la connexion, par le numéro SIH de la cliente.

Annuler le numéro TEMP

1.Dans I'écran de sélection, a la place du numéro de la patiente, tapez ‘TEMP’.
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2.Cliquez sur [Chercher] et sélectionnez le dossier concerné.

3. Naviguez vers données de la patiente.

nh
-

4.Remplacez le numéro TEMP par le numéro SIH et cliquez sur [OK].

5.Une annonce s’affichera brievement ‘Récupération en cours des données de la patiente a
partir du SIH .....". Si la connexion marche et si le numéro saisi est connu du SIH, alors les
données d’identification correspondantes seront réintégrées. Le numéro temporaire
expire automatiquement.

Si le serveur de communication ne fonctionne pas (encore), vous recevrez un message. A
ce moment-1a, le numéro temporaire ne peut pas (encore) étre remplacé. Mais il est
possible de saisir des données sous le numéro temporaire ou de faire un enregistrement
CTG. Consultez la gestion technique de I'application ou le service d’automatisation afin
d’obtenir des informations au sujet de la durée de la défaillance.

Tant qu’un numéro TEMP se trouve encore dans la base de données de Mosos il
est impossible de prendre les données d’une nouvelle cliente dans le SIH.

Lorsque le remplacement ne marche pas

Il peut arriver qu